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RESUMO

MARTINI, Almir Augusto. CONTROLE DE RECURSOS PATRIMONIAIS. A
administracdo patrimonial tem como objetivo o controle dos recursos ou bens patrimoniais,
que podem ser definidos como as instalac6es, maquinas, equipamentos, veiculos, softwares,
marcas € patentes entre outros, que a empresa utiliza no seu funcionamento didrio e com o
objetivo de gerar receitas com a comercializacdo ou prestacdo de servigos. A administragéo,
ao impor deveres e conceder direitos, devera ter presente o interesse coletivo na obtengéo
dos servicos empresariais, dentre os deveres impostos aos funcionérios, salientam-se o de
lealdade a administracéio patrimonial e o de obediéncia as ordens superiores, o dever de
lealdade e fidelidade exige a maior dedicac@o ao servigo e o integral respeito as leis e as
instituigOes constitucionais, o dever de obediéncia impde o acatamento as ordens legais se
seus superiores e sua fiel execugdo, resulta da subordinacdo hierdrquica e assenta no
principio disciplinar. A administragéo Patrimonial permite um controle individualizado dos
bens que compde o ativo permanente com célculo de depreciagdes, amortizacoes, exaustdes
e resultado na alienacdo de bens efetuando todos estes lancamentos para o Médulo
Contébil, suas movimentagdes como reavaliacdo, manutencdo, localizagdo, transferéncias
contabeis, transferéncias de imobilizacdes em andamento e incorporacdes o torna um
poderoso instrumento no controle eficaz do Patrimdnio, suas principais atribui¢oes sdo:

A classificacdo dos bens por localizac?o, natureza, espécie e conta contabil, o célculo de
depreciacdio, amortizacfo e exaustdo, a apuracdo automdtica de resultado na alienac@o do
permanente., a integracfo total com a escrita contdbil, inclusive de lancamentos de
alienag®o, o ajuste automaético ao valor contdbil, a conversdo monetaria automdtica desde
1951, o controle de apdlice de seguros e garantias. o histérico analitico de bens, a emissdo
de etiquetas patrimoniais, o inventério por localizac@o.

Palavras-chave: Administrar, planejar, organizar, coordenar e controlar.
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1. INTRODUCAO

A administracdio patrimonial tem como objetivo o controle dos recursos ou bens
patrimoniais, que podem ser definidos como as instalages, maquinas, equipamentos,
veiculos, softwares, marcas e patentes entre outros, que a empresa utiliza no seu
funcionamento didrio e com o objetivo de gerar receitas com a comercializagdo ou
prestacdo de servigos.

Os bens, dependendo da sua natureza, sdo classificados como: corpéreos, materiais,
tangiveis, incorpdreos, imateriais e intangiveis. No entendimento de Martins e Campos
(2001, p.218), os bens podem ser denominados corpdreos, quando possuem uma forma
identificavel, um corpo; materiais, quando possuem substincia material, sdo palpdveis
(como uma mesa ou um veiculo); e tangiveis, quando possuem substancia ou massa (como
uma caneta ou uma folha de papel). Em contrapartida, bens incorpéreos sdo os ndo
constituidos de matéria, que ndo possuem corpo ou forma identificével (como direitos de
uso de marcas e férmulas quimicas); imateriais, os que ndo possuem matéria (como
registros de jazidas e projetos de produtos). Bens intangiveis sd0 08 que ndo possuem
substincia ou massa (como patentes e direitos autorais).

~ A administragdo, ao impor deveres e conceder direitos, devera ter presente o
interesse coletivo na obtencdo dos servigos empresariais. Dentre os deveres impostos aos
funcionérios, salientam-se o de lealdade 2 Administragdo Patrimonial e o de obediéncia as
ordens superiores. O dever de lealdade e fidelidade exige a maior dedicac@o ao servigo € 0
integral respeito as leis e as institui¢des constitucionais. O dever de obediéncia imp&e o
acatamento as ordens legais se seus superiores e sua fiel execugdo. Resulta da subordinag¢do
hierdrquica e assenta no principio disciplinar. O funcionario deverd cumprir as ordens
superiores legais, ou seja, aquelas emanadas pelo Administrador que administra o
Patrim6nio empresarial, em forma adequada e com objetivos licitos (o cumprimento de
ordens ilegais acarreta a responsabilidade por parte de quem executa as mesmas).

Preocupou-nos apresentar todos os tépicos exigidos no seu conceito.

pe

Patrim6nio em seu conceito classico € considerado como o
conjunto de bens, direitos e obrigacdes, pertencentes a pessoa fisica ou
juridica.”(KOHAMA, 1996).
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A interpretacdo real desse conceito nos leva a seguinte ilacfo prética: O patrimonio é
composto pela somatéria dos bens mais os direitos (ativo), subtraindo-se a obrigacdes
(passivo), possuidos por uma pessoa fisica ou juridica. Esta interpretacéio é 1dgica, pois ndo
se pode compreender o patriménio como sendo apenas os bens e os direitos de uma pessoa
(fisica ou juridica), eles constituem a parte ativa do patrimdnio, isto € a propriedade fisica
para uso ou movimentacéo, e os créditos ou valores a receber, realizaveis em curto, médio ou

longo prazo em moeda corrente.

Obviamente, a parte passiva do patriménio, que s@o os compromissos assumidos e
que devem ser pagos e exigidos em curto, médio ou longo prazos, também deve compor esse
conjunto. Se ndo fora assim, fatalmente haveria uma vis@o errénea do patrimdnio e, como

conseqiiéncia, da situacfio patrimonial das pessoas fisicas e juridicas.

Na édrea do patrimdnio, deve ser feito anualmente, Inventario Fisico dos Bens
Patrimoniais, fixacdo de plaquetas patrimoniais para identificac@o dos bens, e controladoria

de movimentacdo dos bens patrimoniais como abaixo segue:

- Mudanga de sala.
- Transferéncia de bens, entre departamentos / coordenagdes.
- Recolhimento de bens ao depésito, quando solicitado.

- Empréstimo de bens para outros Orgios.

Assim este setor tem como atividade, planejar, organizar, coordenar ¢ controlar, de
acordo com as diretrizes tragadas pela Dire¢do do CBPF e com normas baixadas pela
Administracdo Central do CNPq, as atividades concernentes a Material e Patrim6nio do
Centro Brasileiro de Pesquisas Fisicas, todas as compras efetuadas através de compra
direta, bem como em processos de licitacdo, sempre obedecendo as normas e
procedimentos estabelecidas pelo poder Cédigo Civil em especial a Lei n° 8.666/93, e
manter sob controle o estoque de materiais de consumo e controle do patriménio da
empresa. A administragfio Patrimonial da empresa tem como fungdo o dever de proteger e

cuidar de todos os bens, (conforme Cddigo Civil).



A administragio patrimonial € um ramo especializado da administragdo, que trata
de um conjunto de normas relacionado ao controle e ao registro dos bens que constituem o

patrimonio econdmico ou administrativo do Municipio.

Assim, esta monografia tem o objetivo demonstrar como administrar, planejar,
organizar, coordenar e controlar fazendo assim anteriormente um planejamento prévio, para
melhor controle de patriménio.

Por tanto esta pesquisa é bibliografica e documental que, segundo GIL (2000),
conceitua assim:

“A pesquisa bibliografica é desenvolvida a partir de material ja elaborado,
constituido principalmente de livros e artigos cientificos. Embora em quase todos os
estudos seja exigido algum tipo de trabalho desta natureza, hd pesquisas
desenvolvidas exclusivamente a partir de fontes bibliograficas. Boa parte dos estudos

exploratérios pode ser definida como pesquisas bibliograficas”.

Essa pesquisa € dividida em capitulos, com exposicGes objetivas, redigidas sob
principios e normas da ABNT (Associaciio Brasileira de normas técnicas), assim espero

que com este trabalho, possamos contribuir com o Controle de Recursos Patrimoniais.



1.1 METODOLOGIA DO TRABALHO

Classificacdo da Pesquisa

Do ponto de vista de sua Natureza: Por se tratar de um estudo que tem por
objetivos a geracdo de conhecimentos tedricos, visando uma aplicagdo prética dirigidos a

solucéo de problemas especfficos.'

Do ponto de vista de seus objetivos: Por envolver levantamento bibliografico,
entrevistas com pessoas que possuem experiéncia prética com o assunto estudado e estudo
de caso visando o aprofundamento e aplicagdo dos dados tedricos, a pesquisa assume o

cardter exploratdrio.

Do ponto de vista dos procedimentos técnicos: Por ser elaborada a partir de
material publicado constituido de livros e material disponivel na internet configura-se como
uma pesquisa bibliogréifica que oferecerd o suporte tedrico necessério para o estudo de

Caso.
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1.2 DESENHO DA PESQUISA

Objetivo: Elaborar uma definigao tedrica
a respeito das normas e métodos de
controle patrimonial.

Aspectos conceituais necessarios para a
elaboragdo do estudo:

Comparagao entre os métodos de

a) Ativo Permanente controle propostos com os utilizados.

b) Administra¢do Patrimonial

e  Analisar os métodos
: ropostos com 0s
Normas e procedimentos de controle sep
8 : utilizados
patrimonial:

i T - ) 1 e Identificar possiveis
Inventario inicial, cotejamento falhas no processo
dos bens

. J

" \

Aquisi¢io do Bem, conferéncia
e registro do bem adquirido

—

Controle do seguro

Inventério periédico
5 3 Consideracdes Finais

Controle da manutengao

Controle da movimentagao
interna e externa

. ™
in 3\
Cilculo e Controle da
Depreciacio
\ J
{ &
Acompanhamento e registro de
baixas
J —>
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2. CONTROLE DE RECURSOS PATRIMONIAIS

Ativo permanente ou ativo fixo

A administra¢@o patrimonial envolve uma série de procedimentos, que tem inicio na
aquisi¢do e termina quando o bem for retirado do patrimé6nio da empresa. Para um melhor
entendimento das etapas de controle patrimonial, é necessario estudar o grupo contébil

Ativo Permanente, também conhecido como Ativo Fixo.

O Ativo Permanente é composto de bens de vida 1til longa, ou superior a um ano,
que ndo se destinam a comercializacdo e que a empresa utiliza como meio para
desempenhar suas atividades e atingir seus objetivos sociais, seja estes industriais,

comerciais ou prestacio de servicos.

O grupo Permanente divide-se em trés subgrupos quais sejam: Investimentos,
Imobilizado e Diferido, conforme conceituado por (MARYON, 1982, p. 86):

Investimentos s@0 as participa¢cdes permanentes em outras sociedades, isto é, ndo ha
interesse da empresa vender sua participagiio. Por exemplo: acdes de outras companhias.
Outros itens ndo necessérios a atividade operacional da empresa, mas com caracteristicas
de permanente, deverdo ser classificados em investimentos, sendo eles:

- Prédios ndo utilizados pela empresa, alugados para terceiros como uma forma de
rendimento para a empresa;

- Terrenos adquiridos para futura expansdo e que ndo estdo sendo utilizados no
momento pela empresa;

- Obras de arte, quadros adquiridos pela empresa para ornamentar suas

instalacGes etc...

Imobilizado, sdo os bens ou direitos destinados a manutencéo da atividade principal
da empresa, ou exercidos com esta finalidade. A atividade bésica ou principal da empresa

esta definida no estatuto ou contrato social.
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Diferido, sdo aplica¢des que beneficiam a empresa por um longo periodo. Os casos
mais comuns s30 os gastos Pré-operacionais, onde a empresa “investe” recursos antes de
comegar a operar, por exemplo: contratacdo e treinamento do quadro de funcionérios,

propaganda, taxas de abertura etc.

De acordo com a Lei n° 6404, de 15 de dezembro de 1976, através do seu artigo
179, item IV, conceitua como contas a serem classificadas no Ativo Imobilizado: “Os
direitos que tenham por objeto bens destinados a manutencéo das atividades da companhia
e da empresa, ou exercicios com essa finalidade, inclusive os de propriedade industrial ou
comercial.” Citacdo da Lei extraida do livro: Manual de Contabilidade das Sociedades por

Acdes, de  FIPECAFI (1981, p. 233).

No aspecto contdbil, de acordo com a sua natureza, os bens do Ativo Permanente

podem ser classificados da seguinte forma:

a) Bens Tangiveis ou corporeos: sdo aqueles representados por bens materiais, que

possuem corpo fisico, como por exemplo: os terrenos, méquinas, veiculos, etc.;

b) Bens Intangiveis ou incorpdreos: séo aqueles representados por bens imateriais,
cujos valores residem nos direitos de propriedade que s3o legalmente conferidos aos seus
possuidores, como por exemplo: o fundo de comércio, marcas e patentes, direitos autorais
etc.

Além das divisdes citadas, o conceito de bens patrimoniais é bem mais amplo e

recebe viarias denominacdes. SANTOS (2002, p. 15) sita as denomina¢des mais usuais:

1. Bens Corpéreos — Possuem forma identificivel materialmente. Sdo também

considerados concretos, materiais ou tangiveis.

2. Bens Incorpoéreos — Nzo possuem correspondéncia material ou concreta para sua
significacdio. S#o representados por: patentes de fabricagfo, férmulas quimicas, ponto

comercial, clientela, etc.
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3. Bens Materiais — Possuem substincia material identificdvel, sendo representados
por coisas palpaveis como: mdveis, imdveis, veiculos, matérias, mercadorias, etc. Sdo

corporeos e também chamados tangiveis.

4. Bens Imateriais — Ao contririo dos materiais, ndo possuem substincia material,
embora possam ser negociados, como: patentes, direitos autorais, nome do produto, marca
de fabricacdo, registro de jazidas, concessGes, softwares, etc. S3o incorpdreos e também

chamados intangiveis.
5. Bens Moveis - Aqueles que podem ser deslocados sem alteracio de sua forma.

6. Bens Imoveis - Aqueles que ndo podem ser deslocados, como: terrenos, prédios,
jazidas minerais.

7. Bens Divisiveis - Aqueles que tem possibilidade de reparti¢do, desdobrando-se

dentro da unidade de medida em que estdo enquadrados.

' 8. Bens Indivisiveis - N&#o tem possibilidade de reparticdo, constituindo-se uma

unidade.

9. Bens Fungiveis — Sdo aqueles que podem ser substituidos por outros. Embora
possuam caracteristicas semelhantes, ndo sdo absolutamente idénticos, € aqueles que os

substituirem deverdo desempenhar fungéo parecida ou similar.
10. Bens Infungiveis - S&o aqueles insubstituiveis na sua forma.

11. Bens Disponiveis - S&o aqueles que tem capacidade de uso imediato, na forma
mais liquida do capital, independentes de venda ou de transformacfio. S3o geralmente

representados pelo dinheiro em Caixa e Bancos (Ativo Circulante).

12. Bens Numerarios — Aqueles que representam dinheiro ou titulos equivalentes
(cheques, vales, etc.). Como o anterior, estdo relacionados com as contas de Caixa e Bancos

e pertencem ao Ativo Disponivel.
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13. Bens Enfitéuticos — Sdo bens que se acham comprometidos por enfiteuse. Este
termo tem o significado de “locagdo por tempo detemﬁnado”.

14. Bens Dominicais — Constituem patriménio das entidades publicas da Unido,
Estados e Municipios. Sdo bens considerados de dominio piblico. Podem ser também
denominados de Bens Publicos, sendo, de acordo com o Cdédigo Civil Brasileiro,
subdividem-se em: de uso comum (rios, pragas, ruas, mares, etc.) e de uso especial

(terrenos, edificios, etc.), aplicados para estabelecimentos publicos.

15. Bens Semoventes — Sio bens constituidos por animais domésticos
Contabilmente fardo parte do Ativo imobilizado, sendo bastante representativo de acordo

com o tipo de estabelecimento (fazendas de criac@o de gado, avicolas, etc.).

16. Bens Realizaveis — Aqueles que tendem a se transformar em dinheiro dentro do

menor ou maior prazo. Englobam mercadorias, titulos a receber de clientes, etc.

17. Bens de Consumo — S3o auxiliares no processo produtivo, sem se incorporarem
ao produto/servico. Exemplo: combustiveis, lubrificantes, materiais de limpeza e

conservacao.

18. Bens de Equipamento: Aqueles que se destinam a aumentar o potencial

produtivo complementando méquinas e instalagdes; fazem parte do Imobilizado técnico.

19. Bens de Rédito - Produzem em rendimento independente da acdo
administrativa direta, representando retorno de investimentos feitos em: apodlices, muituos,
hipotecarios, debéntures, acdes de outras companhias, quotas e participagdes e Obrigagdes

do Tesouro. Nesse grupo podem ser incluidos imdveis destinados a renda (alugueis,

arrendamentos, aforamentos, etc.)

20. Bens de Servicos — Destinados a prestacdo de servico nas empresas que

possuem essa finalidade.

21. Bens de Terceiros — Em poder de uma empresa, mas que sio de propriedade de
terceiros, como: valores caucionados, em custédia, em penhor, em hipoteca, em

consignacao, etc.

15



22. Bens de Venda — Destinados a venda, na mesma forma como foram adquiridos
ou, ja modificados, sendo elementos de rendimento ordindrio das empresas, como:

Matérias-primas, mercadorias, materiais auxiliares, produtos acabados, semi- acabados, etc.

Quadro 1: Varias denominacgoes dadas aos bens

,_...
&
=
a8
S
=
@

—

De Terceiros De LCorpéreos ] LIncorpéreos ]

Equipamento

de Servicos Imateriais
de Rédito Tangfveis
de venda Intangiveis
de Consumo <: BENS Méveis

Realizaveis Iméveis

Semoventes Divisiveis

Dominicais Indivisiveis

M0EE R
LR

P

-~

u\lumerérios ] u)isponiveis ] [ Infungiveis ] [Fungiveis

luy]
=
oyl
D
&
g
S
[=]
12}
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FONTE: Elaborado pelo autor a partir de SANTOS (2002, p.19).

2.1 DEPRECIACAO, AMORTIZACAO E EXAUSTAO

Os elementos do Ativo Imobilizado — com exceg@o dos terrenos, obras de arte,
antiguidade e etc.- tém sua vida Gtil limitada pela a¢@o do tempo e uso. Por isso com o
passar dos anos vdo perdendo sua capacidade funcional, e caso a empresa queira vender
algum item, certamente o valor de venda serd muito inferior ao valor investido.
Contabilmente essa perda é calculada aproximadamente e registrada em uma conta
especifica denominada “Depreciagdo Acumulada” que subtraird o Ativo Imobilizado e em

contrapartida uma despesa contabilizada na conta de resultado “Despesas com



Depreciacdo” e serd amortizado durante a vida itil estabelecida para cada bem. Portanto

depreciacdo é definida como a perda da capacidade funcional dos bens.

Um dos grandes problemas encontrados para efetuar o célculo da depreciagdo é
definir qual a vida ttil de cada bem, sendo necessario fazer a andlise de duas causas:

causas fisicas e causas funcionais.

De acordo com VIEIRA, Hayde Costa 1998 - FEA/USP (1998:203) entende-se por

causas fisicas:

(...) o uso, o desgaste natural e a acdo dos elementos da natureza, e por causas
funcionais a inadequacgdo e obsoletismo e estdo ligadas aos efeitos do aparecimento de
substitutos mais aperfeicoados e antigamente quando nfo havia progresso tecnolégico tdo
acentuado, as causas fisicas eram as tnicas determinantes da vida dtil dos abjetos que
mediante um estudo estatistico, a vida qtil era estimada com precisdo. Hoje o que mais
interessa € a vida econdmica, que depende ndo sé das causas fisicas, mas também das
funcionais, sendo que muitas vezes um equipamento ainda em perfeitas condi¢des de
trabalho precisa ser substituido por ndo ser economicamente vidvel pois existe no mercado
outro equipamento mais moderno que utiliza menos recursos ¢ mio de obra e atinge os
mesmos ou melhores resultados.

Levando-se em consideragdo que o valor da depreciagdo € um custo e afeta o lucro
tributavel torna-se indispensdvel uma correta atribuicio da vida ttil estimada, mas
respeitando os limites impostos pela legislacdo brasileira que regula e sugere os indices
méximos a serem utilizados para cada tipo de bem. Conforme extraido de REOLON
(Cursos empresariais Lider Ltda) destacamos as taxas mais usuais, a seguir:

Tabela 2 — Fluxos de Taxas de Depreciagéo

Computadores e Periféricos - Hardware ( LIN. 04/85 )...covivirirermeeccrrinininncnenresnnisisiiecsmiessssosssssisassesesssssens 20%
Edificios e benfeitorias (Portaria MF 417/76) 4%
InstalagBes . 10%
Magquindrios......... sttty s e bR SRS P e e SR re s anA S A eSO SE SR TR SR e R ot e e Rt bt n e R e R e R ee 10%
Moveis e Utensilios (P.N. CST 380/71)...... 10%
Semoventes - Animais de tracgo... 20%
Veiculos Automotores (I.N. SRF 72/84):

Caminhdes fora-de-StTada........coeiiiiicerienii sttt n b s b s b sr e e esE e e a s R e e s b s sannnee 25%
MOLOCICIOS . cuvireerirririrnsiisisic et sa s bbb as s br s m e s s e rs e e sssasast e n s s aennan 25%
Tratores .25%
Veiculos de passageiros (até 9 pessoas) : 20%
Veiculos de passageiros (10 pessoas OU MAIS).......creueisisireesssssiossesnsssasssmansrsnsnssssssssssssesssssnssassens 25%
Veiculos para transporte de mercadorias.......uiieirencmsrsssesisisnisessesossssssssssasssessesssessssanssses 25%

FONTE: SANTOS (2002, p.23).(adptado pelo autor).
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As empresas poderdo utilizar cota de depreciacdio com percentuais acima dos
permitidos pela Receita Federal, sendo necessario para tanto a comprovagdo perante a esse
orgdo e mediante laudo pericial, que o tempo de vida 1til do bem devido as condigdes de
uso a que estd exposto tem sua vida util reduzida. Um exemplo disso é das classes e
cadeiras de uso em uma institui¢io de ensino e que pela regra geral tem uma vida util de
dez anos 4 uma taxa de depreciagéio de 10% ao ano e que devido as condi¢Ges de uso que
estdo expostas, a Receita Federal admite que estes bens podem ter uma vida 1til de 6,6 anos

e sejam depreciados a uma taxa de 15% ao ano.

O método de célculo de depreciacdo mais utilizado e também aceito pela Receita
Federal € o método linear ou de linha reta. Utilizando esse método, depreciam-se partes

iguais durante toda a vida 1til do bem.

A amortizagdo € um processo semelhante a depreciacdo, porém aplicado aos bens
intangiveis, ou seja, sio marcas e patentes, direitos autorais, benfeitorias em iméveis de
terceiros que terdo seu custo amortizado periodicamente durante a vigéncia do direito, até

que 0 mesmo seja zerado.

A exaustio recebe 0 mesmo tratamento do item anterior, porém aplicavel 4 recursos
minerais, pocos de petrdleo, florestas etc. A quota de exaustdo de acordo com FEA/USP
(1998, p. 211) geralmente é calculada dividindo-se o custo do bem pelo numero estimado
de unidades (toneladas, barris, metros ctibicos etc.) dos recursos. A quota de exaustdo total
de cada perfodo € calculada multiplicando-se a quota por unidade pelo niimero de unidades

consumidas ou retiradas durante o periodo.

2.2 PROCEDIMENTOS DE CONTROLE PATRIMONIAL

Uma das atribuigdes principais da contabilidade € o controle patrimonial da
entidade, e que devido a grande quantidade de itens imobilizados e também para atender
as exigéncias legais e fiscais exige um alto nivel organizacional, e dependendo do porte da
empresa torna-se indispensédvel um setor especifico que efetuard todos os controles e

célculos relacionados com o patrimoénio da empresa. Para tanto, além do controle exercido
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efetivamente através dos registros contdbeis, torna-se necessdria a criacdo de alguns
controles extracontdbeis, que terdio por finalidade auxiliar o controle patrimonial dos
bens do ativo imobilizado e respectiva depreciagao.

Nas empresas em geral, procura-se controlar fisicamente o ativo imobilizado
através de plaquetas fixadas nos bens, as quais sdo atribuidos niimeros que obedecem a
ordem cronoldgica de aquisi¢do. As plaquetas devem conter gravados em sua superficie o
nome da empresa, o logotipo da empresa, o nimero de registro do bem, a denominagfo

“patrimdnio” e cédigo de barras para a utilizacdo de leitor 6tico.

Baseado no mesmo principio de plaquetas e ordem cronolégica, propde-se a
elaboracdo de um controle fisico em que a numeracdo ndo deverd ficar restrita as
datas de aquisicio, devendo informar também os grupos e espécies dos bens. De
acordo com o exemplo de MARTINS (Lider Cursos Empresariais), para atender a

informac@o dos grupos e espécies dos bens, propde-se a seguinte codificagdo:

a) o primeiro nudmero, composto de um digito, poderd informar o grupo de
b‘ens; }
b) o segundo nimero, composto de dois digitos, poderd informar a classificacdo
genérica dos bens;
¢) o terceiro nimero, composto de dois digitos, poderd informar a classificacdo
especifica dos bens; e
d) o quarto niimero, composto de trés digitos, poderd informar o niimero atribuido

ao bem, a titulo de controle.
Desta forma, a codificacdo de um bem poder4 ficar assim composta:

1 - Méquinas e equipamentos (grupo)

l.ﬂ - Fresadeiras (classificacdo genérica)

1.01.01 - Fresadeiras automaticas (classificagdo especifica)
1.01.01.065- Fresadeiras automética marca Fresau nimero: 1RZ62

XMO (nimero atribuido, a titulo de controle)
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Sugestdo de indice geral:

1- MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
1.01 - FRESADEIRAS

1.01.01 - Fresadeiras autométicas
1.01.02 - Fresadeiras horizontais

2 - FERRAMENTAS

2.01 - COMPASSOS

2.01.01 - Compassos de precisdo
2.01.02 - Compassos de reducdo

2.02 - PAQUIMETROS

2.02.01 - Paquimetros comuns |

2.02.02 - Paquimetros eletrdnicos

Observacdo: O controle do ativo imobilizado, objeto deste tépico, ndo se

confunde com o controle individual dos bens para efeito de depreciacdes.

2.3 INVENTARIO INICIAL - COTEJAMENTO DOS BENS

Existem diversos tipos de inventario de bens patrimoniais, que variam de acordo
com a metodologia das empresas e com o nivel de controle que exercem sobre seu
imobilizado. O tipo de inventario a ser tratado serd o inventario inicial, ou seja, aquele que
a empresa realiza para conhecer ou confrontar os itens que estdo registrados na sua
contabilidade. Como em qualquer tipo de trabalho a ser desenvolvido, o inventario
patrimonial exige um planejamento prévio para ser executado. Um roteiro para realizacio
do inventério patrimonial inicial, pode ser o utilizado por SANTOS 2002, p. 115.

1. LEVANTAMENTO INICIAL

1.1. Tipos de bens iméveis (analise)
1.2. Especificacao dos bens

1.3. Contagem fisica

1.4. Relacio dos bens/quantidades

2. CADASTRAMENTO

2.1 - Codificacao

2.2 - Etiquetagem

2.3 - Cadastramento informatizado ou fichas
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3. LOCALIZACAO DOS BENS
3.1 — Inclusao por area
3.2 -~ Emissao de termos de responsabilidade

4. VALORIZACAO DOS BENS
4.1 - Inclusio de valores no cadastro

4.2 - Analise da depreciac¢io (pelo tempo de uso)

5. INVENTARIO PATRIMONIAL
5.1 Inventario do tipo inicial

5.2 - Contagem fisica
5.3 - Conciliacdo com registros patrimoniais — cotejamento

6. PROCEDIMENTOS FUTUROS
6.1 — Inclusédes
6 .2 — Atualizacées (termos de transferéncia de bens)
6.3 — Exclusbes
6.4 - Realizacado de inventarios anuais

Quadro 2: Fluxo para revisao patrimonial

—>

Baixar

4

————» | Bens cadastrados 4— | Cadastrar <
Contagem fisica
Bens ndo encontrados Bens encontrados
Nio existente Com plaqueta Sem plaqueta
Em uso Fora uso EM nso Fora uso
Procedimentos Alienar Identificar Identifica
finalizados (venda, Alienar Etiquetar
leildo, (venda,
permuta, leildo,
doacio) permuta,
doacgio)

FONTE: SANTOS (2002,p. 114).
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2.4 AQUISICAO, CONFERENCIA E REGISTRO DO BEM
ADQUIRIDO

A aquisic@o de recursos patrimoniais € um processo que em um primeiro momento,
pode parecer simples, mas os gerentes devem ter muita atencdo, devido a complexidade e
necessidade de estudo e conhecimento da area envolvida. Quando se tratar de um bem de
pequeno valor e de utilidade especifica como, por exemplo, um aparelho de ar
condicionado, ndo séo necessdrios grandes estudos além de uma pesquisa de pregos e
verificac@o da qualidade do equipamento. Porém em situacdes que envolvem grandes cifras
de dinheiro e exigem conhecimentos tecnoldgicos os cuidados devem ser redobrados, pois
se corre o risco da empresa fazer um investimento projetando aumento de produgfio ou
reducdo de custos, € que se ndo for bem planejado podera deixar a empresa sem fluxo de

caixa e sem vantagem competitiva, podendo inclusive leva-la a faléncia.

O ingresso de bens no patrimdnio da empresa, podera ocorrer de varias formas, que

podem ser compra, producdo interna, doacdo ou comodato.

Compra: Apés a realizagdo da compra, o bem adquirido é destinado para o setor
patrimonial que serd encarregado de cadastrd-lo no patriménio, identific-lo com plaquetas,
etiqueta ou gravacdo em relevo e emitir o termo de responsabilidade. Somente apds
tomadas tais providéncias, o bem sera transferido para o setor de destino onde serd obtida a

assinatura do detentor do bem no termo de responsabilidade.

Bens produzidos internamente: Os bens desenvolvidos ou fabricados
internamente na empresa terdo como valor contébil o custo de materiais adquiridos de
terceiros, a mao-de-obra empregada no processo produtivo, acrescido dos encargos e
qualquer outro custo que estiver relacionado com a producéo do bem. Depois de concluido
a construcdo, o mesmo serd encaminhado ao setor patrimonial, acompanhado da “ GUIA
DE BENS PRODUZIDOS “, para que seja efetuado a entrada do bem no patriménio, € o

mesmo seja cadastrado, identificado e emitido o termo de responsabilidade.

Doacdo: Os bens recebidos a titulo de doagéo, portando sem custo financeiro para a
empresa, deverdo ser contabilizados e registrados no patriménio pelo valor de mercado.

Todos as entradas de bens a titulo de doagdio devem ser realizadas através de documento
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denominado "Termo de Doagéo". Esse documento devera ser emitido em duas vias, sendo
que ambas deverZo conter a assinatura do doador € se o mesmo for pessoa juridica é

aconselhivel anexar a nota fiscal da compra para comprovar a procedéncia do bem.

Comodato: Considera-se comodato o empréstimo gratuito de determinado bem, e
que devera ser devolvido ao proprietario no final do prazo estabelecido. Como sdo bens de
propriedade de terceiros serdo contabilizados e depreciados de maneira habitual na empresa
proprietaria e nfio serd registrado contabilmente nem serd objeto de deprecia¢do na empresa
comodataria. Exemplos: Freezer necessério para refrigerag@o ou preservacio de bebidas e
refrigerantes. Esses equipamentos serfo cedidos a clientes sob compromisso de aquisi¢do
de bebidas e somente produtos vinculados a empresa que fez a sessdo do equipamento

poderdo se nele acondicionadas.

Os bens que ingressarem no patriménio da empresa, sob a forma de comodato serdo
registrados no sistema do patrim6nio, em um grupo especial para este tipo de bem, e o
mesmo serd obejto de todos os procedimentos de controle, tais como, plaquetas de
identificacdo e termo de responsabilidade. Toda entrada de bens em comodato devera estar
embasada em contrato celebrado entre as partes, o qual estabelecera as cldusulas e

condi¢des do empréstimo.

2.5 CONTROLE DO SEGURO

Os bens patrimoniais pela sua importincia no processo produtivo da empresa e
também pelo seu valor elevado deverdo ser segurados principalmente quanto- a danos
elétricos, incéndios e vendavais. Geralmente a vigéncia dos seguros é de um ano, e € de
responsabilidade da administracdo patrimonial controlar os prazos de vencimento para

efetuar renovacéo em tempo hébil.

2.6 INVENTARIO PERIODICO

Inventdrio fisico é o instrumento de controle para verificacdo dos materiais

permanentes em uso na empresa e é realizado para confirmar a existéncia e localizagdo dos
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bens, manter atualizado o registro de controle dos bens, e também para apurar a ocorréncia
de dano, extravio ou qualquer outra irregularidade.

O inventdrio podera ser realizado a qualquer momento, dependendo da instruc@o da
geréncia ou por solicitac@o da area patrimonial:

a) anual - com a finalidade de comprovar a quantidade e o valor dos materiais
permanentes existentes por ocasido do encerramento do exercicio;

b) eventual - realizado em qualquer época, por iniciativa do departamento de
controle patrimonial;

O inventédrio contabil consiste em pesquisa na documentacéio contdbil, tais como:
livro didrio, razéo auxiliar, fichas patrimoniais de controle dos bens depreciados, notas
fiscais de aquisicdo de bens do ativo permanente e outros meios utilizados.

Apés o término dos dois inventérios, serd dado o inicio da confrontacdo do
inventério fisico com o inventario contdbil dos bens patrimoniais e resultard em relatério
com sobras fisicas e contébeis para posterior saneamento.

O cotejamento fisico com o contdbil, de acordo com FERRARI (Proposta de
consultoria patrimonial), serd feito com base no inventdrio fisico dos bens patrimoniais
tangiveis e da relacdo ou cadastro completo de todos os bens registrados no Ativo
Imobilizado da empresa. Seré efetuada uma reconciliagdo completa dos bens, confrontando
o inventario fisico atual e real com a posicdo contabil fornecida e a partir da reconciliagéo
fisica contabil, serdo definidos os centros de custo ou centros de responsabilidade, com

emissdo de relatdrios das eventuais divergéncias, ou seja:

a) Bens identificados fisicamente, com registro contébil;
b) Bens identificados fisicamente, sem registro contébil e,

c) Bens com registro contabil, sem identificac¢do fisica.

2.7 CONTROLE DA MANUTENCAO

Os gastos de manutengfo e reparos sdo realizados com o objetivo de manter os
ativos em condi¢Ges normais de uso, porém sem aumentar a capacidade produtiva ou a vida

tutil de determinado bem.
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Com o objetivo de preservar os bens patrimoniais e evitar custos de reposicdo dos
mesmos ou prejuizos ocasionados pelo nfo funcionamento do bem, cada setor ou unidade
devera elaborar um plano de manutencdo e recuperacdo preventiva para evitar a ocorréncia
de danos pela falta de substituicdo da peca estragada e também para que o trabalho nfo seja
interrompido. Quando ocorrer a necessidade de conserto ou manutencdo de bens do
patriménio da empresa, o mesmo poderd ser realizado internamente caso a empresa
disponha de um setor de manutencao, ou sera realizado fora das instalacdes da empresa.

Ocorrendo qualquer uma das situacdes descritas, cabe ao responsavel ou detentor
dos bens efetuar o preenchimento obrigatério da “ GUIA DE MOVIMENTACAO DE
BENS “, onde serd informado o motivo da movimentacfo, a descricdo do bem, nimero
patrimonial, a quem serd entregue a posse do bem e etc. Para melhor entendimento, pode-se
utilizar o modelo abaixo:

Quadro 3 — Guia de Movimentacg@o de Bens

Guia de Movimentacio de Bens

Objetivo da movimentacio: D Conserto D Empréstimo I:I

SAIDA DO BEM
Setor Responsdvel pelo bem:
N° Patrimonial:

|:| Plaqueta I:l Etiqueta
Descricdo do Bem:

Estado de Conservagio:

Periodo da movimentagdo: de / / a / /
Recebedor do bem

Nome recebedor: Empresa:
Endereco: Cidade:
Estado: CNPJ/CPFE: Fone:
Data: / /
Responsdvel pelo bem Recebedor do bem
Setor Patrimonial
RETORNO DO BEM

Estado de conservagao:

Medidas a serem tomadas:
Data: / /

Recebedor do Bem Setor Patrimonial Responsavel pelo bem

FONTE: (SANTOS, 2002, p.69).
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2.8 CONTROLE DA MOVIMENTACAO INTERNA E EXTERNA

O controle da movimentagao dos bens, pode parecer sem uma finalidade relevante,
mas na realidade € de extrema importancia a utilizacdo de um rigoroso controle para
determinar, por exemplo, a localizagdo de um determinado bem, entre outros fatores. As
transferéncias de bens de seus locais pré-definidos, tanto interna como externamente,
devem ser feitas com o conhecimento do setor de controle patrimonial, e sempre com 0

preenchimento do termo de transferéncia de bens, conforme modelo a seguir:

Quadro 4 — Termo de Transferéncia de Bens Patrimoniais

TERMO DE TRANSFERENCIA DE BENS PATRIMONIAIS

IDE: PARA:

SETOR DE LOCALIZACAO: Tesouraria SETOR DE LOCALIZAGCAO: Transportes

RESPOBSAVEL: Luis Silva RESPONSAVEL: Pedro Costa

TERMO N°: 236/96 TERMO N°: 236/96

IN inventério ESPECIFICACAO RS INOTA FISCAL OBS:
'Ventilador de mesa 3 velo. \Valor e NF

0021 220 15,00 221 transcritos

Britania - Modelo 32 B Do termo original

(inclusdo)

Comunicamos que nesta data passam a ser de sua responsabilidade os bens patrimoniais acima relacionados.
Solicitamos proceder a conferéncia dos mesmos, devolvendo-nos a 2° via devidamente assinada e encaminhando a
a 3" via para a 4rea de patrimonio.

ENCAMINHADO POR RECEBIDO POR VISTO
DETENTOR ATUAL DOS BENS FUTURO DETENTOR DOS BENS AREA DE PATRIMONIO
(carimbo e assinatura) (carimbo e assinatura) (carimbo e assinatura)

FONTE: (SANTOS, 2002).

2.9 CALCULO E CONTROLE DA DEPRECIACAO

Como ja vimos, a depreciagdo de um bem € a perda de seu valor, decorrente do uso,

deterioraciio ou obsolescéncia tecnolégica. O critério de depreciac@o utilizado e aceito pela
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Receita Federal é o método linear e consiste em depreciar determinado bem em partes

iguais, durante sua vida util.

Para encontrar o valor da depreciag@o por este método, divide-se o valor do bem a
ser depreciado pelo seu tempo de vida util estipulado, por exemplo um veiculo adquirido
por R$ 10.000,00 e cujo prazo de vida ttil é de cinco anos, teremos uma taxa anual de
depreciacdo de 20% ao ano, conforme demonstrado a seguir:

- valor do bem : R$ 10.000,00
- vida 1til do bem: 5 anos

- quota anual de depreciagdo do bem: R$ 10.000,00 (:) 5 anos (=) R$ 2.000,00

Tomando como base o valor do célculo apresentado, e utilizando o modelo de tabela

sugerido por SANTOS (2002, pag. 148), teremos os seguintes valores:

TABEILA 2 - Depreciacdo Acumulada

Periodo(anos) Depreciagdo anual Depreciacdo cumulada Valor do bem
0 0,00 0,00 10.000,00
1 2.000,00 2.000,00 8.000,00
2 2.000,00 4.000,00 6.000,00
3 2.000,00 6.000,00 4.000,00
4 2.000,00 8.000,00 2.000,00
5 2.000,00 10.000,00 0,00

FONTE: (SANTOS, 2002, p. 148).

No método de depreciagéo linear ainda poderd ser deduzido - a.critério da empresa -
um valor estimado que é denominado de valor residual. Esse valor residual serd diminuido
do valor a ser depreciado anualmente evitando com isso que o bem tenha seu custo de
aquisicdo zerado quando este tiver atingido o limite de sua vida ttil. Por exemplo: um
veiculo adquirido por R$ 10.000,00 e cujo prazo de vida 1til € de cinco anos, terd uma taxa
anual de depreciagdo de 20% ao ano, porém estima-se que o valor residual do bem sera de

10% do valor original, ou seja, o bem nfo sera totalmente depreciado durante sua vida util,
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e no final do perfodo devera ter o mesmo valor residual estipulado, conforme demonstrado

a seguir:

- valor do bem : R$ 10.000,00

-vida util do bem: S anos

- valor residual, igual a 10% do valor do bem: 1.000,00

- quota anual de depreciacio do bem: R$ 10.000,00 (-) 1.000,00 (:) 5 anos (=) R$
1.800,00
Quadro 2 — Depreciagdo Acumulada
Periodo(anos) Depreciacdo |Depreciacao Valor do bem
anual cumulada
0 0,00 0,00 10.000,00
1 1.800,00 2.000,00 8.200,00
2 1.800,00 4.000,00 6.400,00
3 1.800,00 6.000,00 4.600,00
4 1.800,00 8.000,00 2.800,00
5 1.800,00 10.000,00 1.000,00

FONTE: (SANTOS, 2002, p. 149).

2.10 ACOMPANHAMENTO E REGISTRO DE BAIXAS

Essa rotina compreende a retirada do bem do acervo patrimonial da empresa
incluindo o cancelamento de seu registro no cadastro de materiais patrimoniais
permanentes. A baixa de um bem pode ocorrer por varios motivos, dentre eles: venda do
bem, cessdo, doagdo, empréstimo ou comodato de bens, sucateamento, perda da capacidade

econOmica, bens sinistrados, extravio ou roubo e etc.

A baixa do material permanente serd proposta pelo detentor do bem patrimonial e

necessita da aprovagdo da geréncia e do responsavel pelo setor patrimonial. Quando se
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tratar de baixa por sucateamento ou ociosidade, é importante que esse processo seja

precedido da seguinte anélise:

a) bem ocioso - quando, embora em perfeitas condicdes de uso, ndo estiver sendo

aproveitado no processo produtivo ou administrativo;

b) antiecondomico - quando sua manutengdo for onerosa ou com rendimento

precério devido ao uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;
¢) irrecuperavel - quando o bem n#o puder mais ser utilizado para o fim a que se

destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo da do alto custo de sua

recuperacdo, tornando economicamente invidvel a reforma.
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3.LEGISLACAO QUE REGE O PATRIMONIO
3.1 DIVISAO DE PATRIMONIO

A Divisdo de Patriménio disponibiliza em carater experimental esta Hp com o
objetivo de divulgar e orientar resumidamente as diversas agbes e procedimentos que
envolvem esta Divisdo. Atualmente a equipe DPA, além de suas atribui¢des fundamentais
de controlar e registrar os bens moéveis e iméveis da UFPR, possui fundamental
importancia no cotidiano das empresas, tais como: emissdo da Certiddo de Carga
Patrimonial, guia de transferéncia, registro no CNPq, doagdes, relatérios de carga

patrimonial e outros.

A sistemadtica de trabalho da DPA/DSG, baseia-se: fundamentalmente na utiliza¢do
do Sistema de Administracdo Patrimonial - SAP, que é o gerenciador de todas as

informacdes recebidas e emitidas.

Dentro de uma visdo mais dindmica, o sistema SAP foi instalado recentemente no
Servigo de Patrimoénio - HC e também no Depésito de Redistribuicdo - DPA ganhando
com isso muito maior flexibilidade e efici€éncia nos servigos prestados. Vale ressaltar que o
sistema SAP, podera ser instalado via intranet em qualquer tipo de empresa, bastando para

1ss0 uma comunicacgao a esta Divisdo.

TRANSFERENCIA DOACAQ |CNPq ALIENACA0
DEPOSITO [CERTIDAO  [LEGISLACAO

GUIA DE TRANSFERENCIA - E o instrumento utilizado para movimentago de bens
tanto internamente como externamente a unidade. Deverd ser feito em 03 vias, sendo
enviado a DPA para formalizag@o da transferéncia que apds, retornara a 2* via ao emitente

e a 3 via ao novo responsavel ( recebedor ).

DOACAO - Para registrar a doagio, é necessario um Termo de Doag#o, acompanhado
de uma fotocépia da nota fiscal, ou, na falta desta, uma estimativa de valor. Encaminhe a

DPA/DSG via oficio ou processo a sua solicitacdo acompanhada dos documentos.
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CNPq - Para o envio de relacdo de equipamentos ao CNPq, é necessario o
preenchimento de formuldrio anexo acompanhado de 2 fotocépias de cada nota
fiscal ( 1 autenticada para envio ao CNPq) e assinatura conjunta do Pesquisador e da

Divisio de Patrimonio.

ALIENACAO - Alienagio é a operagio de transferéncia de propriedade do bem, mediante
venda, permuta ou doagdo. Para ser alienado o bem tem que estar justificado como anti-
econdmico ( quando sua manutencdo ou recuperagdo for onerosa, ou seu rendimento
precério, em virtude de uso prolongado, desgaste e/ou obsoletismo ) ou irrecupardvel (
quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina, ou dada a inviabilidade
econOmica de sua recuperagdo).A solicitacdo de Alienacdo de bens, deve ser aberta via
processo contendo nimero de tombamento do bem, avaliacdo de preco de mercado e

justificativa para alienac#o.

DEPOSITO - E o local onde sio depositados os bens para redistribuicdo e que ficam a
disposicdo para serem vistoriados. Somente o depésito pode efetuar o recolhimento de

bens méveis permanentes em desuso.

¢ Para pedido de bens encaminhe via oficio a DPA/DSG sua solicitacdo, constando o
numero do bem, e o servidor que ficara responsavel pelo mesmo.

e Para solicitagdo de recolhimento encaminhe guia de transferéncia a DPA/DSG
preenchida com os bens que deverdo ser recolhidos.

¢ O depdsito esta localizado no Centro Politécnico e atende no ramal 3348 com Sr.

Eloi ou Adir.

CERTIDAO DE CARGA PATRIMONIAL - Toda movimentacfo de servidor, seja por
transferéncia, remogdo, aposentadoria, etc, a PRHAE solicitara ao Servidor a Certiddo de

Carga Patrimonial emitida pela Divisdo de Patrimoénio.

« Se vocé tiver bens em seu nome, ( se tiver divida consulte a DPA/DSG) devera ser
feita a transferéncia utilizando o formuldrio Guia de transferéncia, e trazer 01 via do

formulério assinada. A Certidao é emitida imediatamente.
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« Se vocé ndo possui bens em seu nome, dirija-se a DPA/DSG com seus documentos
e a Certidd@o serd emitida imediatamente.

A Certiddo possui validade de 30 dias a partir da data de emiss&o.

LEGISLACAO - Todas as acBes executadas pela DPA/DSG, sio amparadas pela
Instrucdo Normativa 255/88 e pelo Manual de Administracdo Patrimonial da UFPR,
aprovada pela Resolucdo 139/91do Conselho de Administracdo.

3.2 GESTAO PATRIMONIAL

Secdo I — Das receitas

Art. 28 - Constituem receitas da FENAFISCO, as provenientes de:
contribuicoes ordindrias e extraordindrias dos Sindicatos filiados;

II. contribuicdes compulsérias — imposto sindical - ou voluntdrias,
efetuadas pelo servidores do Grupo TAF estadual, na forma da lei, ou
decorrente de decisdo de Assembléia Geral dos sindicatos filiados, de
acordo com a proporcionalidade estabelecida no regimento da
FENAFISCO; |

II1. rendimentos de bens patrimoniais;

IV. aplicacoes financeiras e restitui¢coes de indébitos;

V. doagoes, subvengaes, auxilios, contribuicoes de terceiros e legados;
VI. empreendimentos, atividades e servigos;

VII. receitas provenientes de cobrancas de taxas de inscricdo em eventos
promovidos pela FENAFISCO; |

VIII. outras origens.

Pardgrafo Unico: As contribuicées dos sindicatos estdo sujeitas ds

condigdes previstas no artigo 7°.

32



Secdo II — Contribuicoes dos Sindicatos filiados

Art. 29 - O Conselho Deliberativo fixard as contribuicées ordindrias e

extraordindrias dos Sindicatos filiados.

§ 1° - As contribuigdes ordindrias terd@o por base a arrecadacdo mensal dos
sindicatos a titulo de mensalidade de seus associados do Grupo TAF.
§ 2°- Ndo serdo consideradas mensalidades para fins do pardgrafo anterior as

contribuicdes criadas com finalidade especifica ou tempordrias.

Art. 30 - As contribuig&és serdo pagas em até 10 (dez) dias apos o ingresso

da receita na entidade filiada, mesmo que parcial.

§1°- As contribuicdes ndo pagas no prazo definido no “caput’ deste artigo
serdo acrescidas da multa moratéria de 2% (dois por cento).

§2° - Os valores devidos, quando em atraso, serdo atualizados, para
pagamento, mediante a aplicacdo de fator definido pelo Conselho
Deliberativo, ndao podendo este ser superior ao utilizado pelo Governo
Federal, para atualizacdo de tributos.

§3°- A multa de que trata o § 1°incidird sobre o valor atualizado do débito.

Art. 31 - Os Sindicatos filiados sdo obrigados a remeter a F. ENAF ISCO,
sempre que exigido, copia dos comprovantes de suas receitas de
contribuicées de filiados, observado o disposto no art. 7°.

Pardgrafo unico - As informacaoes prestadas pelos sindicatos filiados serao
consideradas pela FENAFISCO para a atribuicd@o do nitmero de votos a

que tém direito para efeito dos artigos 12 e 19.

33



Secao III — Administracdo Orcamentaria

SUBSECAO I - Exercicio Financeiro Do Or¢amento

Art. 32 - O exercicio financeiro da entidade coincidird com o ano civil.

Art. 33 - O orcamento anual serd elaborado tendo em vista:

IL o custeio das atividades administrativas e de manutencdo do patriménio;
I1. o planejamento estratégico definido pelo Conselho Deliberativo,
observando-se os prajetos e atividades a serem desenvolvidos;

IIL. os investimentos necessdrios a consecucdo dos objetivos programdticos;

o montante e forma de aporte das receitas necessdrias e adequadas.

Art. 34 - A proposta do orcamento anual, acompanhada do respectivo plano
de acdo, serd encaminhada aos membros do Conselho Deliberativo, no

primeiro bimestre do exercicio de referéncia

SUBSECAO II - Prestacio De Contas

Art. 35 - A prestacdo de contas de cada exercicio financeiro serd
apresentada ao Conselho Deliberativo no primeiro trimestre do exercicio
Jfinanceiro subsequente.

§1°- A prestacdo de contas compreende o balango do exercicio e as
demonstragoes financeiras, bem como o competente parecer técnico-contdbil,
e os relatorios do Conselho Fiscal e da Diretoria Executiva.

§2° - Serdo elaborados e remetidos aos membros do Conselho Deliberativo e do
Conselho Fiscal, balancetes e demonstragdes financeiras trimestrais, para
possibilitar o acompanhamento da gestdo patrimonial, bem como relatorio de

atividades desenvolvidas pela Diretoria Executiva.
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SUBSECAO III - Destinacéio Do Patriménio

Art. 36 - Na hipétese de incorporagdo, fusdo, cisao ou dissolucdo da
FENAFISCO, o seu patrimonio terd a destinacdo que lhe conferir o

CONAFISCO, observados os institutos legais que regem a matéria.

SECAO IV - Conselho Fiscal

Art. 37 — O acompanhamento e controle da execucdo orcamentdria, da
escrituracdo contabil e da administracdo patrimonial é de responsabilidade
do Conselho Fiscal, nos limites de sua competéncia.

Art. 38 - O Conselho Fiscal, érgdo de auditoria contabil, financeira e
patrimonial, é autonomo, soberano e independente, na sua gestdo, em

relacdo a Diretoria Executiva e ao Conselho Deliberativo.

SUBSECAO I - Composigiio

Art. 39 - O Conselho Fiscal serd eleito e composto pelos 06(seis) candidatos
mais votados, em elei¢cdo propria, sendo titulares os trés mais votados, que
escolherdo, em eleicdo interna, o seu presidente.

Pardgrafo dnico — Em caso de vacdncia de qualquer membro titular, o

suplente mais votado serd algado ao cargo de titular.

SUBSECAO II - Competéncia

Art. 40 - Compete ao Conselho Fiscal:

I. acompanhar, por meio de auditagem, a execugdo or¢amentdria da
entidade, observadas as normas de auditoria adotadas e as disposicoes deste
Estatuto sobre a espécie;

I1. exarar parecer prévio na prestacd@o de contas da Diretoria Executiva ;
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II1. exercer a auditoria contdbil, patrimonial e administrativo-financeira da
entidade, independentemente da definicdo de periodicidade;

IV. propor ao Conselho Deliberativo da FENAFISCO medidas punitivas,
inclusive exoneracd@o de membros da diretoria executiva, em caso de
comprovada prdtica de irregularidade;

V. realizar outras atividades, inclusive avaliagdes patrimoniais, recorrendo,
se necessdrio, a entidade especializadas, quando determinado pelo
Conselho Deliberativo,

VI. executar as tomadas de contas da Diretoria Executiva , quando os
prazos para apresentacdo das demonstracoes financeiras e prestacdo de
contas ndo forem obedecidos;

VIL. propor ao Conselho Deliberativo, a adog¢do das medidas necessdrias ao
saneamento das irregularidades, constatadas nos exames realizados;

VIII. propor ao Conselho Deliberativo a ado¢cdo de medidas judiciais,
adequadas contra os responsdveis pelas praticas irregulares, na gestdo
patrimonial da entidade.

Paragrafo tinico - O Conselho Fiscal propord ao Conselho Deliberativo a
punigdo de titulares de cargos eletivos da Diretoria Executiva, quando estes
ndo apresentarem, imotivadamente, os documentos contdbeis e financeiros
que integram a prestacdo de contas, ou quando opuserem obstdculos a

apresentacao.

SUBSECAO III - Atribuicées Dos Membros

Art. 41 - Compete aos membros do Conselho Fiscal:

I - Ao Presidente:

a) representd-lo junto ao Conselho Deliberativo, perante a Diretoria
Executiva e em juizo ou fora dele;

b) realizar tarefas correlatas, quando determinadas pelo Conselho

Deliberativo,;
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c) sugerir ao Conselho Deliberativo a aplicacdo de penalidades previstas
neste Estatuto;

d) assumir a presidéncia da FENAFISCO nos casos previstos neste
estatuto.

II - Aos demais Conselheiros:

a) substituir o Presidente, nos casos de impedimento;

b) suceder o Presidente, na hipotese de vacancia, efetuada uma nova
elei¢do conforme previsto no art. 39 e apos o preenchimento do cargo
titular conforme pardgrafo tinico do art.39;

c) exercer as tarefas inerentes ou de competéncia do Conselho Fiscal.

SUBSECAO IV - Reunides

Art. 42 - O Conselho Fiscal reunir-se-d ordinariamente para apreciar as
contas da Diretoria Exe_cutiva e extraordinariamente, nos termos do art. 46
deste estatuto.

Pardgrafo tnico — A reunido ordindria ocorrerd a cada trimestre,
definindo-se que a primeira reunido anual serd em abril e deverd apreciar,
além das contas do trimestre, também as contas do exercicio financeiro
anterior.

Art. 44 - As reunides do Conselho Fiscal serdo realizadas,
preferencialmente, na sede da FENAFISCO.

Pardgrafo Unico - Todas as despesas necessdrias a realizacdo das reuniées

do Conselho Fiscal serdo custeadas pela FENAFISCO.

SUBSECAO V - Convocac¢io

Art. 45 - As convocagoes para reunido do Conselho Fiscal serdo realizadas:
L pelo seu Presidente;

I1. pelo Presidente do Conselho Deliberativo;

II1. por maioria absoluta dos votos dos membros do Conselho Deliberativo
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com direito a voto.

Art. 46 - A convocagdo para reunido extraordindria do Conselho Fiscal,
inclusive para tomada de contas, dar-se-a quando houver:

L o descumprimento dos prazos estipulados para apresentacdo das
demonstracoes financeiras e da prestacdo de contas;

I1. a suspeita fundada, de:

a) pradtica de crimes contra o patrimonio da FENAFISCO;

b) uso de recursos patrimoniais da entidade para a prdtica de promogdo
pessoal;

c) relevante infracdo de dispositivo deste Estatuto, no que se relaciona a
administracdo patrimonial ou financeira.

Paragrafo unico — As convocagdes para a reunido do Conselho Fiscal
serdo realizadas mediante oficio encaminhado aos seus integrantes, através

de aviso de recebimento (A.R.), FAX, telegrama ou correio eletronico.
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4. CONCLUSAO

A contabilidade é uma ciéncia cujo objeto de estudo, é o patrimdnio das entidades o
qual € definido como o conjunto de bens, direitos e obrigagGes da empresa para com
terceiros. A finalidade da Contabilidade € assegurar o controle do Patriménio, fornecendo
informacdes sobre a composicdo e as variagSes patrimoniais bem como, apurar o resultado
das atividades econdmicas desenvolvidas para alcancar seus fins, que podem ser lucrativos

ou sociais.

Como um dos objetivos da contabilidade € controlar fisicamente e monetariamente
o patriménio da entidade, o tema escolhido que foi abordado nesta monografia, para
posterior procedimentos e normas de controle patrimonial. Originou-se da importincia que
o correto controle do patrimdnio representa para as empresas, ¢ também pela necessidade
de aprimorar num trabalho cientifico os processos da gestdio patrimonial, devido a pouca

bibliografia encontrada que especificasse o tema abordado.

O estudo foi composto de uma abordagem tedrica dos itens que compdem o ativo

permanente, com mais &nfase para os procedimentos e métodos de controle do ativo fixo.

A administracdo Patrimonial permite um controle individualizado dos bens que
compde o Ativo Permanente com célculo de depreciacGes, amortizacOes, exaustdes e

resultado na alienacdo de bens efetuando todos estes lancamentos para o Médulo Contébil.

Suas movimenta¢Ges como reavaliacdo, manutencdo, localizagdo, transferéncias
contabeis, transferéncias de imobilizacdes em andamento e incorporacGes o torna um
poderoso instrumento no controle eficaz do Patriménio.

Suas principais atribui¢cdes sdo:

A Classificagﬁo dos Bens por Localizag#o, Natureza, Espécie e Conta Contabil.

O Calculo de Depreciagdo, Amortizacdo e Exaustdo.

A Apuragdo automitica de Resultado na Alienacdo do Permanente.

A Integracdo total com a Escrita Contdbil, inclusive de lancamentos de alienagéo.
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e O Ajuste automatico ao valor contabil.

¢ A Conversdo Monetéria automatica desde 1951.
¢ O Controle de Apdlice de Seguros e Garantias.
e O Histdrico Analitico de Bens.

¢ A Emissdo de Etiquetas Patrimoniais.

¢ O Inventério por Localizagio.

O objetivo deste trabalho foi fornecer embasamento tedrico que possibilite e
entendimento do assunto por parte de estudantes e profissionais e também efetuar um

comparativo com os métodos de controle patrimonial utilizados nas cooperativas de crédito.

Para que os objetivos fossem alcancados, e fosse de uma linguagem simples para
que todos que lesem entendessem claramente, a monografia foi dividida em dois capitulos:
o primeiro capitulo identificou a contextualizag@o do estudo, englobando o tema, o segundo
capitulo apresentou as leis que regem a Administracdo do Patriménio fonte retirada e do

Cédigo Civil Brasileiro.
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