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RESUMO

O presente projeto foi desenvolvido com o intuito de aprimorar os registros cadastrais
na Prefeitura Municipal de Araucaria que busca uma maior agilidade nas compras e
processos licitatorios. O trabalho apresenta o chamamento de no minimo uma vez
por ano, através de imprensa oficial ou jornal diario ingresso de novos fornecedores

e capacitacao dos servidores que trabalham no Departamento de Compras.

PALAVRAS-CHAVE: registros cadastrais; fornecedores, processos licitatorios.
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1 INTRODUCAO
1.1 APRESENTACAO/PROBLEMATICA

Este trabalho pretende auxiliar a Administracdo Publica no registro cadastral
que faz parte de processo licitatorio e compra direta com base na disciplina de
Gestdo Logistica. Por trabalhar na Prefeitura Municipal de Araucaria e estar
envolvida diretamente com compra direta e licitagdo, percebi que os registros
cadastrais estdo defasados e incompletos e que ha uma grande necessidade de
atualizacdo e aperfeicoamento. A relevancia para a organizacao ¢ o melhoramento

dos registros cadastrais no Setor de Cadastro.

1.2 OBJETIVO GERAL DO TRABALHO

Ao desenvolver este trabalho pretende-se auxiliar o desenvolvimento na
Prefeitura Municipal de Araucéria no sistema de registros cadastrais que
frequentemente realizam licitagbes, compras diretas, fornecedores de bens,
executores de obras e servicos que requererem as respectivas inscricées, para fins
de estabelecerem formalmente suas habilitacées, tendo em vista futuros certames

licitatérios na Prefeitura Municipal de Araucéria.

1.3 OBJETIVOS ESPECIFICOS DO TRABALHO

E intencdo estimular o aperfeicoamento e agilidade na busca de registros
cadastrais mais completos, buscando economia de tempo e dinheiro nas Secretarias
Municipais. No minimo uma vez por ano, atraveés de imprensa oficial ou jornal diario,
deve-se proceder a chamamento publico para atualizacdo dos registros existentes e

para o ingresso de novos interessados.
1.4 JUSTIFICATIVA DO OBJETIVO
O objetivo para a Prefeitura Municipal de Araucaria é a agilidade no

processo de compras e licitagbes. Um cadastro que estd com as informacdes

corretas e completas tende a diminuir os prazos. A sociedade € mais beneficiada
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com este tipo de procedimento, pois tudo visa um retorno de servicos e produtos
para a populagédo, seja uma contratacdo de empresa de pavimentacdo, compra de
medicamentos, materiais para as escolas do municipio. O objetivo fundamental do
Setor de Compras é a escolha dos fornecedores que possam, sobretudo, ser

parceiros de longo prazo da organizacéo, formando cadeias de suprimento.

2 REVISAO TEORICO-EMPIRICA

O ato de comprar pode ser definido como sendo um conjunto de a¢cbes que
as organizagcfes devem realizar para comprar todos os produtos e servigcos
necessarios para sua producdo e/ou se funcionamento. Para que seja efetuada a
compra, devem ser escolhidos os fornecedores aptos a vender os produtos e 0s
servicos necessarios, negociados os precos e as condi¢cdes de compra, procedidos
todos 0s passos para o correto recebimento dos produtos e servicos comprados e,
por fim, pagos os produtos e servicos recebidos. O Setor de Cadastro de uma
organizacao é responsavel pelo ato de comprar, ou seja, cabe a esse departamento
escolher os fornecedores aptos a vender os produtos e servicos necessarios a
organizagao.

O Setor de Cadastro deve interagir intensamente com o0s demais
departamentos da organizacao, recebendo e processando informacdes, bem como
os alimentando de informagdes Uteis as suas tomadas de decisdo®. A selecdo de
fornecedores vem ganhando cada vez mais importancia na organizacdo, pois sem
eles as organizagdes deveriam produzir todos os produtos e/ou servigos para 0 seu
proprio processo produtivo, o que na grande maioria dos casos € impraticavel.

O registro cadastral na Administracdo Publica consiste em um conjunto de
arquivos que documentam a situacdo juridica, técnica, financeira e fiscal das
empresas que participam, usualmente, de licitacdes e compras diretas. Trata-se de
simplificar a atividade da Administracdo Publica. Este tipo de registro facilita a
participacdo do fornecedor no procedimento dispensa de licitagdo e em qualquer
modalidade licitatéria, quer seja tradicional ou eletrdnica, pois desde que a situacao
cadastral esteja regular e com todos os documentos na validade. Os registros

! ROSA, R. de A. Apostila Gestdo Logistica do CursdEdpecializagdo em Gestédo Publica. Brasilia: CAPES
2010.
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cadastrais substituem alguns documentos que os participantes de licitacdo devem
apresentar para habilitacdo em licitag6es. Sua finalidade é evitar a apresentacédo de
todos os documentos necessarios a habilitacdo todas as vezes que for aberta uma
licitac&o®.

Estando a documentacdo completa e sendo preenchidos os requisitos para
a inscrigdo, o interessado recebe um certificado chamado de CRC - Certificado de
Registro Cadastral. Assim, o CRC é o cadastro previsto em lei, sem o qual ndo se
participa da licitacdo modalidade tomada de precos, a ndo se que o interessado se
cadastre em até 03 (trés) dias antes da data prevista para o recebimento das
propostas. O cadastro por sua vez, tem por finalidade comprovar a habilitacdo das
pessoas fisicas ou juridicas em licitagdo, dispensa ou inexigibilidade de licitagdo e
nos contratos administrativos pertinentes a aquisicdo de bens e prestacdo de
servicos, inclusive os de obras, com a Administracdo Publica®. A grande vantagem
do cadastro é que apoés ele ser aprovado pela unidade cadastradora, o fornecedor
conseguira imprimir o Certificado de Registro Cadastral, que permite substituir a
documentacdo que ele precisaria levar as licitacdes, caso o edital de licitacdo n&o
exija outros documentos além daqueles j& entregues na unidade cadastradora®.

A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro do
inscrito. E pertinente apontar que, da decisdo que altera, cancela ou suspende o
registro, sera garantida a ampla defesa e o contraditério.

Efetiva-se o exame das condicfes do direito de licitar independentemente da
realizacdo de alguma licitacdo especifica. Sob esse angulo, o registro cadastral
funciona como uma espécie de banco de dados que permite a Administracdo Publica
obter informacdes importantes, inclusive acerca do universo de eventuais licitantes
em condicbes de executar certas prestacbes. A Administracdo Publica néo
necessitara dedicar-se a verificacdo de alguns requisitos de habilitacdo no momento
em que realiza a licitacdo. Verifica-se uma espécie de dissociacdo entre o
julgamento da habilitacdo e o julgamento das propostas. Os registros cadastrais

simplificam e tornam mais rapido o tramite das licitacdes e compras diretas.

2 JURISWAY SISTEMA EDUCACIONAL ONLINE. Cursos Gratois Online - Licitagbes e Contratos
Administrativos. Disponivel em: < http://www.jurisw.org.br/v2/cursoonline.asp?id_curso
=205&id_titulo=2126 &pagina=12>. Acesso em: 16 déubro de 2011.

® FILHO, R. F. B. Direito administrativo. 4 ed. SBaulo: Editora Saraiva, 2008.

* PORTAL DE COMPRAS DE MINAS GERAIS. Tipos de Regist Cadastral. Disponivel em:

<www.compras.mg.gov.br/component/content/16?tagkexi Acesso em: 23 de setembro de 2011.
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Ja para os patrticulares, a inscricdo nos registros cadastrais representa a
possibilidade de promover a comprovagao de requisitos perante a Administracéo
sem o0s atropelos e riscos exigidos em determinada licitacdo. Apenas para
exemplificar, o defeito de documentacdo em uma licitacdo especifica podera
acarretar a exclusdo do licitante do certame. Mas, se o interessado apresentar para
inscricdo no registro cadastral documentacédo eivada do mesmo defeito, ndo havera
maior problema. A Administracdo poder4 conceder ao interessado todas as
oportunidades para suprir os defeitos da documentacéo. Inexistira o constrangimento
derivado da rigidez com que o principio da isonomia se aplica no curso de uma
licitacdo especifica.

A convocacéao para a inscrigdo de interessados pode ser feita sem que para
eles se crie a expectativa imediata de uma licitacdo. O acesso dos interessados ao
cadastramento deve fazer-se em termos tdo ou mais livres e amplos do que se
passa em licitacdo especifica. Os mesmos fundamentos juridicos que impossibilitam
restricdes abusivas a participagdo em licitacdo também se aplicam ao cadastramento
de novos interessados.

Extremamente importante notar que a propria lei orienta e recomenda a
classificagcdo dos inscritos por categoria, levando em conta, para esse fim, sua
especializacdo, subdivididas em grupos, segundo a qualificacdo técnica e econdémica
avaliada pelos elementos constantes em documentagdo. Tal instrumento facilita a
identificacdo de inscritos qualificados a participar dos varios eventos do
processamento da licitacdo, especialmente na modalidade de concorréncia quando
se tem a fase de habilitagao preliminar.

Determina que o conhecimento do cadastro seja acessivel ao publico em
geral, cabendo a Administragcdo promover anualmente (no minimo) a chamada de
interessados em ingressar no registro cadastral. A recusa de permitir o
cadastramento, se o0 interessado preenche o0s requisitos necessarios, é ato
inconstitucional. Qualquer obstaculo ou impedimento ao acesso ao cadastramento
violara direito liquido e certo do interessado. Ofende o art. 37, XXI, da Constituicao
Federal de 1988°.

Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos

® Constituicdo (1988). Constituicdo da Republicaefativa do Brasil. Brasilia: Senado Federal, 2008.



10

principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia e, também, ao seguinte:

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacao, as obras, servicos,
compras e alienacdes serdo contratados mediante processo de licitagao
publica que assegure igualdade de condi¢des a todos os concorrentes, com
clausulas que estabelecam obrigagbes de pagamento, mantidas as
condigbes efetivas da proposta, nos termos da lei, 0 qual somente permitira
as exigéncias de qualificacdo técnica e econdmica indispensaveis a
garantia do cumprimento das obriga(;,(”)ese.

Alids, é incompativel com a natureza do registro cadastral, que se destina a
permitir o cadastramento a qualquer tempo. Por isso e conjugando-se o art. 34, § 1°,
e o art. 35 da Lei n° 8666/93 (Normas gerais para licitacdo e processos
administrativos)’ deve-se reputar que o chamamento anual ndo impede que, a

gualquer tempo, o interessado pleiteie seu cadastramento.

Art. 34. Para os fins desta Lei, os 6rgdos e entidades da Administracédo
Padblica que realizem frequentemente licitacbes manterdo registros
cadastrais para efeito de habilitacao, na forma regulamentar, valido por, no
maéaximo, um ano.

§ 1° O registro cadastral devera ser amplamente divulgado e devera estar
permanentemente aberto aos interessados, obrigando-se a unidade por ele
responsavel a proceder, no minimo anualmente, através da imprensa oficial
e de jornal diario, a chamamento publico para a atualizagdo dos registros
existentes e para o ingresso de novos interessados.

Art. 35. Ao requerer inscricdo no cadastro, ou atualizacdo deste, a
qualquer tempo, o interessado fornecera os elementos necessarios a
satisfacdo das exigéncias do art. 27 desta Lei.

Art. 27. Para a habilitacdo nas licitacdes exigir-se-a4 dos interessados,
exclusivamente, documentacéo relativa a:

| - habilitacéo juridica;

Il - qualificacdo técnica;

[l - qualificacdo econdmico-financeira;

IV - regularidade fiscal.

V — cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo
Federal®.

XXXIII do art. 7° - proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos’.

A dissociacdo entre habilitagdo e licitagdo cria (dentre outros) o risco de
obsolescéncia. Pode ocorrer alteracdo da situacdo das empresas cadastradas. Por

isso, exige-se que se proceda a atualizacédo cadastral uma vez por ano, no minimo.

® Constituicdo (1988). Constituicdo da Republicagfativa do Brasil. Brasilia: Senado Federal, 2008.
! CANHIM, R.; FRANCO, I.; RICUPERO, R. Lei n°® 8666 d1 de junho de 1993. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666coitgro.htm>. Acesso em: 19 de setembro de 2011.
8 CANHIM, R.; FRANCO, I.; RICUPERO, R. Lei n° 8666 d21 de junho de 1993. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666coitgro.htm>. Acesso em: 19 de setembro de 2011.
® Constituicdo (1988). Constituicdo da Republicagfativa do Brasil. Brasilia: Senado Federal, 2008.
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Descumprida a exigéncia, o registro caduca e se torna imprestavel. A empresa nao
mais podera valer-se dele para pretender sua habilitacéo.

A lei’® faculta a utilizacdo do registro cadastral de outros 6rgdos ou
entidades. O orgao licitante podera recolher informacdes, até mesmo de oficio, nos
registros cadastrais de outros 6rgdos™. A possibilidade de utilizacdo do cadastro de
registro cadastral emitido por outra entidade depende da previsdo no ato
convocatorio. A utilizagdo de dados constantes de cadastros alheios é mera
faculdade. N&o € obrigatorio que uma entidade aceite do cadastro de registro
cadastral emitido por outra. Cabera a cada entidade deliberar acerca do tema.

O registro cadastral presta-se, todavia, a agilidade na tramitagao da licitagao
e pode, na concorréncia, simplificar sobremaneira a fase de habilitacdo preliminar.
Na tomada de precos € condicdo de ingresso, pois 0 participante deve estar
previamente cadastrado ou providenciar a sua inscricdo antes da recepcdo dos
envelopes com as propostas dos licitantes. No convite presta-se a orientar a
Administracdo na selecdo dos convidados e possibilita a participacdo de néo-
convidados.

3 METODOLOGIA

A metodologia utilizada foi na observacdo e analise do comportamento dos
registros cadastrais da Prefeitura Municipal de Araucéaria que sdo cadastrados pelo
Departamento de Licitacdes e Compras. A medida que fui sendo incorporada no
Nucleo Administrativo e Financeiro da Secretaria Municipal de Planejamento, a
demanda de compras diretas e abertura de licitagbes foram crescentes. Os registros
cadastrais eram pesquisados com uma grande freqiéncia, e a maioria das
informagdes buscadas estavam incompletas e/ou incorretas.

As sugestdes para a melhoria dos servigos sao: atualiza¢cdes constantes nos

registros cadastrais e busca de novos fornecedores, principalmente os que estdo em

1 CANHIM, R.; FRANCO, I.; RICUPERO, R. Lei n° 866@¢ 21 de junho de 1993. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666coitgro.htm>. Acesso em: 19 de setembro de 2011.

1" PORTAL DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL. Portal de Gous. Disponivel em:
<www.comprasnet.gov.br>. Acesso em: 23 de seted2011.
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Curitiba e regido metropolitana que trara maior agilidade nas compras e servicos

prestados pela Prefeitura.

4 A ORGANIZACAO PUBLICA

O projeto sera realizado no Departamento de Licitacbes e Compras da

Secretaria Municipal de Administracao da Prefeitura Municipal de Araucaria.

4.1 DESCRICAO GERAL

Em 1668, o Capitdo-mor da Capitania de Paranagud, Gabriel de Lara, doou
uma sesmaria a Domingos Rodrigues da Cunha e mais outras duas sesmarias a
seus filhos, Luis Rodrigues Velho e Garcia Rodrigues Velho, na regiao onde hoje se
localiza 0 Municipio de Araucaria.

Estes pioneiros fundaram ali um pequeno povoado que recebeu a
denominacéo de Tindiglera e que teve como seus primeiros habitantes o médico
Pascoal Fernandes Leite e o Capitdo Manoel Picam de Carvalho.

Segundo consta, o rapido crescimento do povoado deve-se a familia Maia,
muito numerosa, e que, residindo em Curitiba, vivia em constantes lutas contra o
governo e seus vizinhos sendo, por isso, obrigada a mudar-se para um lugar mais
afastado, tendo escolhido esse novo povoado para se estabelecer.

Em 1855, a povoacdo foi elevada a Freguesia com a denominacdo de
Nossa Senhora dos Remédios do Yguassu.

A partir de 1876, a localidade teve notavel progresso com a chegada de
imigrantes europeus, principalmente poloneses, russos e alemées, que ali se
estabeleceram.

Em 1890, foi criado o municipio com o nome de Araucaria. O nome de
Araucaria provém do grande numero de pinheiros (araucarias) existentes na regiao.
Freguesia criada com a denominacdo de Nossa Senhora dos Remédios do Yguassu,

por lei provincial n® 21, de 28/02/1855, no municipio de Curitiba.
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FIGURA 01 — IGREJA NOSSA SENHORA DOS REMEDIOS™

Elevado a categoria de vila com a denominacdo de Araucaria, por decreto
estadual n°® 40, de 11/02/1890, desmembrado de Curitiba. Sede no antigo povoado
de Iguassu. Constituido do distrito sede. Instalado em 01/03/1890.

FIGURA 02 — BRASAO DE ARAUCARIA™®

Em divisdo administrativa referente ao ano de 1911, o municipio €
constituido do distrito sede. Assim permanecendo em divisdes territoriais datadas de
31/12/1936 e 31/12/1937. Pela lei estadual n°® 2, de 10/10/1947, é criado o distrito de
Guajuvira (ex-povoado) e anexado ao municipio de Araucaria. Em divisao territorial
datada de 01/07/1960, o municipio é constituido de 2 distritos: Araucaria e Guajuvira.
Assim permanecendo em divisao territorial datada de 14/5/2001.

Araucaria é integrada a Regido Metropolitana de Curitiba — RMC, no
primeiro planalto paranaense que ocupa uma area de 460,85 kmz?, situa-se a 857 m

do nivel do mar. O Municipio de Araucaria faz parte do centro mais ativo e

12 PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAUCARIA. Galeria de fotos Disponivel em:

<http://www.araucaria.pr.gov.br>. Acesso em: 1&eembro de 2011.
13 PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAUCARIA. Galeria de fotos Disponivel em:
<http://www.araucaria.pr.gov.br>. Acesso em: 1&eembro de 2011.
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desenvolvido do Estado, com area de influéncia em crescente expanséo e destaque

na Regido Sul do pais.
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FIGURA 03 — ARAUCARIA E REGIAO METROPOLITANA

Estrategicamente localizado em relacdo ao Mercosul, o Centro Industrial de
Araucaria — CIAR, com 46.137.500,00 m2 de éarea destinada ao pélo industrial,
sediando as industrias ja instaladas e reservada as novas implanta¢des, conta com
matéria-prima local disponivel para atender, principalmente ao agro-industria e
petroquimica, com infraestrutura, acesso rodo-ferroviario e facil conexdo com
aeroportos e portos maritimos.

Situada as margens do Rio Iguacu, é cortada pela BR-476 — Rodovia do
Xisto, via de interligacdo da Regido Sudoeste do pais. Esta a 27 km do centro de
Curitiba. Nasceu de uma concentracdo de imigrantes eslavos, voltados inicialmente
para a agricultura pelas condi¢bes propicias de clima e solo, com o cultivo de
culturas como o trigo, milho, batata, hortalicas, fruticultura e avicultura.

Com a implantacdo da Refinaria Presidente Getulio Vargas — REPAR, na
década de 70, a cidade comecou a sofrer influéncias do desenvolvimento industrial,
servindo de sede a novas industrias, com geracdo de empregos e o deslocamento
de trabalhadores da area rural para a urbana.

Adapta-se ao processo de industrializacdo, mantendo suas caracteristicas

agricolas, o que a torna um importante poélo agro-industrial.

1 GOOGLE MAPS. Disponivel em: <http://maps.googlendar/maps>. Acesso em 09 de outubro de 2011.
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A populacéo atual € estimada em 119.123 (cento e dezenove mil centro e
vinte e trés) habitantes, segundo dados do IBGE-2010° que é formada por
descendentes dos primeiros habitantes da regidao (luso brasileiros, indios e negros)
por descendentes de imigrantes poloneses, italianos, ucranianos, sirios, alemaes,
japoneses e por imigrantes indos de outras regides, atraidos pela industrializacéo, a
partir da década de 70.

A implantacéo deste trabalho se dara na Prefeitura Municipal de Araucéria
que € a busca de um maior controle de informacdes precisas dos registros cadastrais
e procurar fornecedores mais préoximos dos o6rgdos da Prefeitura, buscando
economicidade na tramitacéo do processo como um todo.

Em setembro de 2011 a Prefeitura Municipal de Araucaria conta com
aproximadamente 4600 (quatro mil e seiscentos) funcionarios e possui um
orcamento previsto para 2011 de R$ 681.191.015,60 (seiscentos e oitenta e um
milhdes cento e novena e um mil quinze reais e sessenta centavos)®®.

As atribuicbes do Departamento de Licitagbes e Compras — Setor de
Cadastro que est4 vinculada a Secretaria Municipal de Administragédo é responsével
pela elaboracdo e execucdo dos procedimentos licitatorios que consta na lei n°
2294/10 artigo 17*".

O Departamento de Licitagbes e Compras esta localizado a Rua Pedro
Druszcz, 160 piso superior — Centro — Araucaria/PR.

O Setor de Cadastro conta com 07 (sete) funcionarios que realizam

cadastro, compras e processos licitatorios.
4.2 DIAGNOSTICO DA SITUAQAO-PROBLEMA
Diversas Secretarias Municipais diariamente realizam as tarefas de compras

diretas e aberturas de licitagOes. Para a realizacado de compra e abertura de licitagao
€ necessario a solicitacdo de orcamentos para que seja encaminhado apos aos

'3 |BGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estités Disponivel em:
<http://www.ibge.gov.br/cidadesat/painel/painel.pbpdmun=411915#>. Acesso em 09 de outubro de 2011.
18 PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAUCARIA. LicitacOes - Caxbtro de empresas licitantes. Disponivel em:
<http://www.araucaria.pr.gov.br>. Acesso em: 1&efembro de 2011.

' PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAUCARIA. Licitagbes - Giastro de empresas licitantes. Disponivel em:
<http://www.araucaria.pr.gov.br>. Acesso em: 1&efembro de 2011.
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departamentos que serdo responsaveis por outros tipos de demanda para a
contracao de algum fornecedor.

E nesta parte que ndo sdo encontrados nos registros cadastrais as
informacgdes necessarias para o contato com o fornecedor. As informac¢des nao sao
cadastradas em sua totalidade e/ou estdo desatualizadas, necessitando de muito
tempo para correr atras da informacdo que é necesséaria. O banco de dados de
fornecedores é muito pequeno e restrito quase que ao Municipio de Araucaria, onde
nao proporciona uma maior competicdo em relacdo aos valores do servico ou

compra a ser realizada.

5 PROPOSTA
5.1 DESENVOLVIMENTO DA PROPOSTA

Busca-se atraves deste trabalho maior atualizacdo nos registros cadastrais
do Municipio, buscando assim agilidade nas licitacdes e compras. O Departamento
de Licitacbes e Compras deve conservar e manter atualizado os registros, arquivos e
documentos e dados cadastrais, controlando e prestando informacdes sobre os
fornecedores aos servidores.

A Prefeitura Municipal de Araucéaria através do Setor de Cadastro deve
proceder registro cadastral, no minimo anualmente, por meio da imprensa oficial e
jornal diario, a chamamento publico para a atualizagdo dos registros existentes e
para o ingresso de novos interessados. E oportuno observar que o chamamento
anual ndo impede que, a qualquer tempo, o interessado solicite seu cadastramento.

A Prefeitura Municipal de Araucaria manterd seus registros cadastrais
permanentemente abertos aos interessados, comprometendo-se a proceder, no
minimo anualmente, chamamento publico, por intermédio da imprensa oficial, de
jornal diario de grande circulacdo no Municipio e da internet, para a atualizacado dos
registros existentes e ingresso de eventuais interessados.

Sendo necessaria a alteracdo, atualizacdo, ou a inclusdo de quaisquer
dados constantes do Cadastro de Registro Cadastral durante a sua vigéncia, o
interessado devera apresentar solicitacdo escrita e devidamente assinada pelo

responsavel, anexando os documentos novos e encaminhando-os ao Setor de
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Cadastro. Neste caso, as alteracdes, atualizacbes ou a inclusdo de dados néo
implicardo na emissdo de um novo Certificado de Registro Cadastral.

Também devera ser proposto aos servidores que realizam a atividade de
cadastrar os fornecedores no sistema da Prefeitura, cursos de capacitacdo para o
servico. Demonstrando sempre que este tipo de servico € muito relevante para a
Administracdo e que ndo podem ocorrer de cadastros incompletos ou falta de
atualizacéo.

12 etapa — Capacitacao dos funcionarios;

22 etapa — Atualizacdo nos registros cadastrais ja existentes;

3% etapa — Através de imprensa oficial ou jornal diario, proceder o chamamento
publico para atualizacdo dos registros existentes e para 0 ingresso de novos

interessados.

5.2 PLANO DE IMPLANTACAO

A estratégia de implantacdo de um modelo de registro cadastral seré
primeiramente a convocacdo de novos fornecedores. ApOs sera realizado a
atualizacdo cadastral, através de busca de informacfes em sites de outros 6rgaos
publicos, um exemplo € o site da Receita Federal que tem informacdes que constam
no CNPJ. Também podera ser realizado um convénio com a Receita Federal para
busca de maiores informacdes no banco de dados. Deve-se atribuir aos funcionarios
competentes pelo cadastro responsabilidades pelo cadastro que deve ficar completo,
nao faltando informag6es importantes. Através do sistema utilizado deve-se bloquear
os cadastros que nao serao salvos com 100% dos dados.

5.3 RECURSOS

Os recursos que serdo necesséarios para a melhoria do servico é a
capacitacao dos funcionarios e a contratacdo de servicos de imprensa oficial e jornal
diario para o chamamento publico para atualizacdo dos registros existentes e para o
ingresso de novos interessados.

Quanto ao espaco fisico, existem 02 (duas) salas no Departamento de
Licitacbes e Compras que sao utilizadas para a abertura de licitacbes que tem

estrutura para comportar aproximadamente 20 (vinte) pessoas. A Secretaria
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Municipal de Administracdo que é a responsavel pelo Setor de Cadastro ficara
responsavel pela contratacdo de empresa para capacitagdo dos funcionérios.
Também é interessante capacitar os funcionarios de outras Secretarias que
trabalham diretamente com compras e processos licitatérios, para que quando seja
solicitado orcamento as empresas, oferecam ao fornecedor que realize o cadastro
com antecipacao, para que quando seja informado o vencedor néo tenha problemas
na espera na realizacao dos cadastros.

5.4 RESULTADOS ESPERADOS

Espera-se através deste trabalho que os registros cadastrais da Prefeitura
Municipal de Araucaria estejam mais completos, sempre exista uma atualizacao
tanto da parte das empresas como o proprio departamento esteja engajado a fim de
agilizar e aperfeicoar os processos de compras e licitacbes e busca de novos
fornecedores.

Através de imprensa oficial ou jornal diério, proceder o chamamento publico
para atualizacdo dos registros existentes e para o ingresso de novos interessados
que tornara o registro cadastral com mais opc¢des de fornecedores de produtos e
servicos. E evidente que os critérios em fungdo dos quais os interessados seréo
alocados em uma ou outra dentre as faixas previstas hdo de ser publicos e
divulgados com amplitude™®.

Cadastrar as empresas fornecedoras se torna, além da exigéncia legal uma
necessidade, tendo em vista que o objetivo é sempre considerar 0 maior universo
possivel de interessados em participar de processos de selecdo para as
contratacdes futuras, bem como possibilitar uma maior e saudavel competitividade
nas licitagcbes, com a consequéncia de se potencializarem as probabilidades de
obtencao de melhores propostas.

A utilizacao do registro cadastral ndo se limita a habilitar as empresas para
participar de licitacdes publicas. Ao contrario, o registro cadastral tem inUmeras
utilidades, pois, na medida em que € um conjunto de arquivos documentando a
situacdo de diversas pessoas fisicas ou juridicas individuais, ou sociedades civis e

comerciais, transforma-se em um excepcional banco de dados.

18 MELLO, C. A. B de. Curso de direito administratiag ed. Sdo Paulo: Malheiros, 2009.
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Os profissionais do Setor de Compras devem evoluir para acompanhar as
necessidades do setor, devem ser pessoas bem informadas, atualizadas, além de
terem habilidades interpessoais, como poder de negociagao, facilidade de trabalhar
em equipe, boa comunicacdo, capacidade de gestdo de conflitos e amplo
conhecimento de logistica.

Devem ter percepcdo de que a funcdo do setor é fonte geradora de
lucro/beneficios para a organizacdo, acreditar que o setor pode e deve contribuir
para o planejamento estratégico da organizacdo, portanto, uma visdo a longo

prazo®®.

5.5 RISCOS OU PROBLEMAS ESPERADOS E MEDIDAS PREVENTIVO-
CORRETIVAS

Os riscos que podem afetar o trabalho € o ndo chamamento de mais
fornecedores e também o vicio de fazer sempre da mesma forma é o que pode
prejudicar o desenvolvimento dos trabalhos. A medida de prevencdo € a constante
capacitacdo e motivacdo dos funcionarios mostrando a importancia que cada
servidor tem para atingir um objetivo Unico, que € oportunizar a sociedade o melhor
atendimento publico possivel.

O Setor de Compras deve adotar a posturas que permitissem documentar
suas operacoes, visando com isso gerar registros, 0S mais pontuais possiveis, sobre
Seus processos para que, periodicamente, e com base na analise, possam revisar
seus métodos e, de forma subsequente, implantar inovacdes e melhorias com a

finalidade de uniformizar os procedimentos de cadastramento.

6 CONCLUSAO

Este trabalho demonstrou que com registros cadastrais mais completos, o
processo de compra direta e licitagbes ficam mais eficientes para todos que estao no
desenvolvimento. Através de curso de capacitacdo o desenvolvimento dos

Y ROSA, R. de A. Apostila Gestéo Logistica do CutscEspecializacdo em Gestdo Publica. Brasilia: GAPE
2010.
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funcionarios tras para a sociedade melhor prestacdo de servigcos, pois o Setor de
Compras ¢€ vital para 0 sucesso da organizagdo e suas contribuicbes podem apoiar
de forma decisiva 0s planos e politicas corporativas. A Prefeitura tem que
constantemente buscar atualizacdo dos registros cadastrais e novos fornecedores
para nao ficar com um cadastro desatualizado. Documentar 0s processos € uma
decisdo que as organizagOes, sem excecao, devem adotar no intuito de manter
atualizados os registros que garantam a sua sobrevivéncia e, a0 mesmo tempo,

permitam a execucao de esfor¢os visando a sua perpetuacéao.
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Cadastro para empresas licitantes

Orgdo Responsavel: Departamento de Licitagbes e Compras - Setor de cadastro
Paco Municipal Rua Pedro Druszcz, 160 - piso superior.

Centro - Araucéria — PR

CEP: 83702-080

Fone/Fax: (41) 3614-1494 / 3614-1717

E-mail: compras@araucaria.pr.gov.br

Horéario de Atendimento: 9h as 12h e das 13h30 as 16h30

Documentos Obrigatorios:

- Cartdo do C.N.P.J / M.F. atualizado

- Contrato Social e ultimas alteracdes do contrato, devidamente registrados na Junta

Comercial (Autenticado)

- Certiddo Negativa Conjunta de Deébitos relativa a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido

- Certiddo Negativa de Tributos Estaduais

- Certidao Negativa de Tributos Municipais (60 dias a partir da data de emisséo da
mesma)

- Certidao Negativa de FGTS.

- Certiddo Negativa de INSS.

- Certidao Simplificada da Junta Comercial (60 dias a partir da data de emisséo da
mesma)

- Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia e Concordata passada pelos
distribuidores Judiciarios das comarcas onde esta localizada a empresa (60 dias a
partir da data de emissao)

- Balanco patrimonial e demonstracéao contabil do ultimo exercicio social (2009)
(autenticado)

- Comprovante de Conta Corrente (Pessoa Juridica)

- Alvara de Localizacdo e Funcionamento (autenticado)

Observacoes:

* Os documentos deverdo estar autenticados ou ser apresentados fotocépias e
originais, que serdo conferidos no ato.

* A conta corrente devera ser obrigatoriamente em nome da empresa.
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* O CRC fica pronto em sete (07) dias uteis, e deve ser retirado por um
representante legal da empresa.

Documentos complementares, de acordo com a atividade da empresa, deverao ser
apresentados os seguintes: Decreto de autorizacdo e ato, de registro ou autorizacéo
para funcionamento, expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim
exigir:

a) EMPRESAS DE GUARDA E VIGILANCIA

- Certificado de seguranca atualizado, expedido pela Policia Federal;

- Alvara expedido pela comisséo Executiva do Ministério da Justica.

b) EMPRESAS DO RAMO DE ENGENHARIA

- Registro no CREA da empresa e do engenheiro responsavel,

- Certiddo Simplificada da Junta Comercial, com validade de 60 dias.

c) EMPRESAS DE REPRESENTACAO COMERCIAL

- Registro no conselho de representantes comerciais e prova de quitacdo da
anuidade;

- Carta de credenciamento das empresas representadas com especificacées dos
produtos ofertados.

d) EMPRESAS DE DEDETIZACAO

- Licenca Sanitéria e do Exercicio Profissional, atualizada, expedida pela Secretaria
de Saude.

e) EMPRESAS DO RAMO DE COMERCIALIZACAO DE CARNES E DERIVADOS -
Licenca Sanitaria atualizada expedida pela Secretaria de Saude.

f) EMPRESAS DO RAMO DE FRIGORIFICOS

- Prova de Inscricdo no Servigo de Inspecao Federal,

- SIF, do Ministério da Agricultura.

g) EMPRESAS RELACIONADAS A FABRICACAO E ARMAZENAGEM DE
REMEDIOS

- Licenga Sanitéria;

- Registro do Responsavel Técnico no Orgdo Competente (Caso de Fabricacdo de

Medicamentos).
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Cadastro de Autbnomo

Prefeitura do Municipio de Araucaria
Secretans Wunicinel da Finangas

DE: SMFELITLM. FICOMPRAS FOREFAX (il ) Fald- J404
REF: CADASTRO DE AUTONOMOS AAT DEPTO DE COMPRAS.
Setor de cadestrm

Informagies Necessdrias para Cadasire de Anionomos,

Moimie:
CPF R.G.

Endereco:

Bairro: Cidade:

Estado: CEP IFum::
Conta Corrente h 'Agcnr:in " |B=mn5c=: |

N PIS

Famo:

F-muail

Nome Completo:

Assinatura; Do
(A assinatura devera estar com firma reconhecida em cartrio)

Reconhepo gue as informagies aoima prestadas sdo verdadeiras

Relagde de documentos gue deverdo vir em aneso ds tnfermagdes acima,

-Fotocdpia da Carteira de Identidade - RG.

-Fotocdpia do Cantdo de Cadastro de Pessoa Fisica - CPF.

-Fotoodpia do Cartdo do PIS.

-Prova de Registro no 'L'Jrgﬁn de Classe — Produtor Rural: CEl Advogedos: OAB
Engenheiros: CREA Comretores: CREC]

-Inscrigio Municipal de Prestadones de servigos. formecida pela Prefeiura do
Municipio (Alvard de Autdmomo),

Observagies:

-0 documentoy deverde estar autenticados on ser apresentadiod fotocdpias e originais
gue serdo conferidos no ato da entrega dos mesmos.
| = A Conte Corrente deverd ser obrigatoriamente em Nome da Pessoa

26
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Compras Empresas de Engenharia

Prefeitura do Municipio de Araucaria
Secretaria Municips! g2 Finengas
Depariaments ge Compras

DE: SMFELDMPCOMPRAS
REF: CADASTRC DE EMPRESAS, FOMNEFAX (D41} 36741494,

A DEPTO DE COMPRAS
Seror de Covlaxiro

Informagdes Necessarias para Compras Diretas, Empresas de
Engenharia.

Razida Social:

Nome Famrasia

C NP Frecr, Exi.

Endereco:

Bairre Cldaele

Estado; Cep: Fone
Conta Correnle Agéncia Banco |

Ramo Atvidade
E-mail:

Nome Completo:

Assinatura,;

Data: ¢ [
[Socin ou pessoa awtonZada sob procuragio oom firma reconhecida em cartonio),
Reconhepo que as informapdes acima prestadas sdo verdadeiras

Relacdo de documentay gue deverdgo vir greco ox informaodes acime.
Lartdo do O8N P atualizsdo
=Comitruto soial @ altimas alierges,
-Alvird de localizagioFuncionamento,
~Certiddo negativa do FGTS ¢ INSS, dentro dos prazos de validade.
-Regisiro no CREA da empresa e do engenheiro responsivel, ¢ certidio Simplificada da. Tunta
Comercial com validade de 60 dias o contar da data de sua emissiio.
~Comprovante de conta comenie em nome da Empresa.
rvi H
g documentos deverio estor aulenigados ou ser apresentads Tofocopes e ongimnig, gue seriio
conlzridaos nil ali
<A conta corrente deverd ser obrigatoriamente emn nome da empresa,
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Compra Direta

Prefeitura do Municipio de Araucaria
Secretaria Municipal de Financas

Wi e

% Departamento de Compras
DE: SMFI/DMP/COMPRAS
REF: CADASTRO DE EMPRESAS FONE/FAXA41) 3614-1494
A/C: DEPTO DE COMPRAS.
Setor de cadastro
Informacdes Necessarias para Compras Diretas
Razao Social:
Nome Fantasia:
C.N.P.J.  Inscr.Est.
Endereco:
Bairro
Cidade
Estado: Cep:
Fone
Conta Corrente
Agéncia Banco
Ramo Atividade

E - mail:

Nome Completo:

Assinatura
Data: / /
(Sécio ou pessoa autorizada sob procuracéo cora fewonhecida em cartério).

Reconhecgo que as informagdes acima prestads#io verdadeiras

Relacdo de documentos que deverdo vir em anexd@amacoes acima.:
-Cartdo do C.N.P.J atualizado.

-Contrato social e Ultimas alteracdes.

-Alvara de localizacdo/Funcionamento.

-Certiddo negativa do FGTS e INSS, dentro dos grdeovalidade.
-Comprovante de conta corrente em Nome da Empresa.

Observacoes:
-Os documentos deverao estar autenticados ou ie=eapados fotocdpias e originais, que

serdo conferidos no ato.
-A conta corrente devera ser obrigatoriamente emenda empresa.
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Lei 8666/93 de 21 de junho de 1993
Institui normas para licitacbes e contratos da Administracdo Publica e da outras

providéncias.

Secao ll
Da Habilitacéo

Art. 27. Para a habilitagdo nas licitacbes exigir-se-a dos interessados,
exclusivamente, documentacao relativa a:

| - habilitacdo juridica;

Il - qualificagc&o técnica;

Il - qualificagéo econdmico-financeira,;

IV - regularidade fiscal.

V - cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal.

Art. 28. A documentacdo relativa a habilitacdo juridica, conforme o caso,
consistira em:

| - cédula de identidade;

Il - registro comercial, no caso de empresa individual,

lll - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

IV - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

V - decreto de autorizagédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

Art. 29. A documentacdo relativa a regularidade fiscal, conforme o0 caso,
consistira em:

| - prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Geral de Contribuintes (CGC);

Il - prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

lIl - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do

domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;



30

IV - prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacao regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.

Art. 30. A documentacéo relativa a qualificacéo técnica limitar-se-a a:

| - registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

Il - comprovagédo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, e
indicacdo das instalacdes e do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e
disponiveis para a realizacdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificacdo de
cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

lll - comprovacéo, fornecida pelo 6rgéo licitante, de que recebeu os documentos,
e, quando exigido, de que tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacéo;

IV - prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o
caso.

§ 1° A comprovacao de aptiddo referida no inciso Il do "caput" deste artigo, no
caso das licitacdes pertinentes a obras e servigos, sera feita por atestados fornecidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidamente registrados nas
entidades profissionais competentes, limitadas as exigéncias a:

| - capacitacdo técnico-profissional: comprovagdo do licitante de possuir em seu
quadro permanente, na data prevista para entrega da proposta, profissional de nivel
superior ou outro devidamente reconhecido pela entidade competente, detentor de
atestado de responsabilidade técnica por execucdo de obra ou servico de
caracteristicas semelhantes, limitadas estas exclusivamente as parcelas de maior
relevancia e valor significativo do objeto da licitacdo, vedadas as exigéncias de
quantidades minimas ou prazos maximos;

Il - (Vetado).

a) (Vetado).

b) (Vetado).

§ 2° As parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo, mencionadas
no paragrafo anterior, serdao definidas no instrumento convocatorio.

§ 3% Sera sempre admitida a comprovacdo de aptiddo através de certidGes ou
atestados de obras ou servicos similares de complexidade tecnolOgica e operacional

eqguivalente ou superior.
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§ 4° Nas licitagdes para fornecimento de bens, a comprovacdo de aptidao,
guando for o caso, sera feita através de atestados fornecidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado.

§ 5% E vedada a exigéncia de comprovacdo de atividade ou de aptiddo com
limitacbes de tempo ou de época ou ainda em locais especificos, ou quaisquer
outras nao previstas nesta Lei, que inibam a participacdo na licitagao.

§ 6° As exigéncias minimas relativas a instalaces de canteiros, maquinas,
equipamentos e pessoal técnico especializado, considerados essenciais para 0
cumprimento do objeto da licitacdo, serdo atendidas mediante a apresentacdo de
relacdo explicita e da declaragdo formal da sua disponibilidade, sob as penas
cabiveis, vedada as exigéncias de propriedade e de localizacdo prévia.

8§ 7° (Vetado).

| - (Vetado).

Il - (Vetado).

§ 82 No caso de obras, servicos e compras de grande vulto, de alta complexidade
técnica, poderd a Administracdo exigir dos licitantes a metodologia de execucao, cuja
avaliacdo, para efeito de sua aceitacdo ou ndo, antecedera sempre a analise dos
precos e sera efetuada exclusivamente por critérios objetivos.

§ 92 Entende-se por licitacdo de alta complexidade técnica aquela que envolva
alta especializagcdo, como fator de extrema relevancia para garantir a execucao do
objeto a ser contratado, ou que possa comprometer a continuidade da prestacao de
servigcos publicos essenciais.

8 10. Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovagao da
capacitacdo técnico-profissional de que trata o inciso | do § 1° deste artigo deverao
participar da obra ou servico objeto da licitacdo, admitindo-se a substituicdo por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela
administracao.

§ 11. (Vetado).

§ 12. (Vetado).

Art. 31. A documentacéo relativa a qualificacdo econdémico-financeira limitar-se-a

| - balango patrimonial e demonstracdes contébeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo financeira

da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios,
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podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

Il - certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, ou de execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa
fisica;

Il - garantia, nas mesmas modalidades e critérios previstos no "caput" e § 1° do
art. 56 desta Lei, limitada a 1% (um por cento) do valor estimado do objeto da
contratacao.

§ 1° A exigéncia de indices limitar-se-4 a demonstracdo da capacidade financeira
do licitante com vistas aos compromissos que terd que assumir caso lhe seja
adjudicado o contrato, vedada a exigéncia de valores minimos de faturamento
anterior, indices de rentabilidade ou lucratividade.

22 A Administracdo, nas compras para entrega futura e na execucéo de obras e
servicos, podera estabelecer, no instrumento convocatoério da licitagdo, a exigéncia
de capital minimo ou de patriménio liquido minimo, ou ainda as garantias previstas
no 8§ 1° do art. 56 desta Lei, como dado objetivo de comprovacédo da qualificacéo
econdmico-financeira dos licitantes e para efeito de garantia ao adimplemento do
contrato a ser ulteriormente celebrado.

§ 32 O capital minimo ou o valor do patriménio liquido a que se refere o paragrafo
anterior ndo podera exceder a 10% (dez por cento)do valor estimado da
contratacdo, devendo a comprovacao ser feita relativamente a data da apresentacao
da proposta, na forma da lei, admitida a atualizacdo para esta data através de
indices oficiais.

§ 4° Podera ser exigida, ainda, a relacdo dos compromissos assumidos pelo
licitante que importem diminuicdo da capacidade operativa ou absorcdo de
disponibilidade financeira, calculada esta em fungcéo do patrimonio liquido atualizado
e sua capacidade de rotacao.

§ 52 A comprovacdo de boa situacdo financeira da empresa sera feita de forma
objetiva, através do calculo de indices contabeis previstos no edital e devidamente
justificados no processo administrativo da licitacdo que tenha dado inicio ao certame
licitatorio, vedada a exigéncia de indices e valores ndo usualmente adotados para
correta avaliacdo de situacao financeira suficiente ao cumprimento das obrigagdes
decorrentes da licitacao.

8§ 6° (Vetado).
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Secéo Il
Dos Registros Cadastrais

Art. 34. Para os fins desta Lei, os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
que realizem frequientemente licitacbes manterdo registros cadastrais para efeito de
habilitacdo, na forma regulamentar, validos por, no maximo, um ano.

§ 1° O registro cadastral devera ser amplamente divulgado e devera estar
permanentemente aberto aos interessados, obrigando-se a unidade por ele
responsavel a proceder, no minimo anualmente, através da imprensa oficial e de
jornal diario, a chamamento publico para a atualizacdo dos registros existentes e
para o ingresso de novos interessados.

§ 22 E facultado as unidades administrativas utilizarem-se de registros cadastrais
de outros érgdos ou entidades da Administracéo Publica.

Art. 35. Ao requerer inscricdo no cadastro, ou atualizacdo deste, a qualquer
tempo, o interessado fornecera o0s elementos necessarios a satisfacdo das
exigéncias do art. 27 desta Lei.

Art. 36. Os inscritos serdo classificados por categorias, tendo-se em vista sua
especializacdo, subdivididas em grupos, segundo a qualificacéo técnica e econbmica
avaliada pelos elementos constantes da documentacao relacionada nos arts. 30 e 31
desta Lei.

§ 12 Aos inscritos sera fornecido certificado, renovavel sempre que atualizarem o
registro.

§2° A atuacdo do licitante no cumprimento de obrigacdes assumidas sera
anotada no respectivo registro cadastral.

Art. 37. A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro
do inscrito que deixar de satisfazer as exigéncias do art. 27 desta Lei, ou as
estabelecidas para classificacdo cadastral.

Art. 51. A habilitacdo preliminar, a inscricAio em registro cadastral, a sua
alteracdo ou cancelamento, e as propostas serdo processadas e julgadas por
comissao permanente ou especial de, no minimo, 3 (trés) membros, sendo pelo
menos 2 (dois) deles servidores qualificados pertencentes aos quadros permanentes
dos 6rgdos da Administracéo responsaveis pela licitacao.

§ 1° No caso de convite, a Comissdo de licitacdo, excepcionalmente, nas

pequenas unidades administrativas e em face da exigtidade de pessoal disponivel,
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poderd ser substituida por servidor formalmente designado pela autoridade
competente.

§ 2° A Comisséo para julgamento dos pedidos de inscricdo em registro cadastral,
sua alteracdo ou cancelamento, serd integrada por profissionais legalmente
habilitados no caso de obras, servicos ou aquisicdo de equipamentos.

§ 32 Os membros das Comissdes de licitacdo responderdo solidariamente por
todos os atos praticados pela Comissdo, salvo se posicdo individual divergente
estiver devidamente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que
tiver sido tomada a deciséo.

§ 4° A investidura dos membros das Comissfes permanentes ndo excedera a 1
(um) ano, vedada a reconducdo da totalidade de seus membros para a mesma
comissao no periodo subsequente.

§ 5° No caso de concurso, o julgamento sera feito por uma comissdo especial
integrada por pessoas de reputacéo ilibada e reconhecido conhecimento da matéria
em exame, servidores publicos ou nao.

Capitulo V
DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 109. Dos atos da Administracdo decorrentes da aplicacdo desta Lei cabem:

| - recurso, no prazo de 5 (cinco) dias uUteis a contar da intimagdo do ato ou da
lavratura da ata, nos casos de:

a) habilitacdo ou inabilitacéo do licitante;

b) julgamento das propostas;

c) anulacéo ou revogacao da licitacéo;

d) indeferimento do pedido de inscricdo em registro cadastral, sua alteracao ou
cancelamento;

e) rescisdo do contrato, a que se refere o inciso | do art. 79 desta Lei;

f) aplicacdo das penas de adverténcia, suspensdo temporaria ou de multa;

Il - representacdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da intimagdo da decisédo
relacionada com o objeto da licitacdo ou do contrato, de que nao caiba recurso
hierarquico;

lll - pedido de reconsideragdo, de decisdo de Ministro de Estado, ou Secretario
Estadual ou Municipal, conforme o caso, na hipdtese do § 4° do art. 87 desta Lei, no

prazo de 10 (dez) dias uteis da intimacao do ato.
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§ 1° A intimacdo dos atos referidos no inciso I, alineas "a", "b", "c" e "e", deste
artigo, excluidos os relativos a adverténcia e multa de mora, e no inciso lll, sera feita
mediante publicacdo na imprensa oficial, salvo para os casos previstos nas alineas
"a" e "b", se presentes os prepostos dos licitantes no ato em que foi adotada a
deciséo, quando podera ser feita por comunicacéo direta aos interessados e lavrada
em ata.

§ 22 O recurso previsto nas alineas "a" e "b" do inciso | deste artigo tera efeito
suspensivo, podendo a autoridade competente, motivadamente e presentes razdes
de interesse publico, atribuir ao recurso interposto eficacia suspensiva aos demais
recursos.

§ 32 Interposto, 0 recurso serd comunicado aos demais licitantes, que poderdo
impugna-lo no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

§ 4° O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou
0 ato recorrido, a qual podera reconsiderar sua deciséo, no prazo de 5 (cinco) dias
Oteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste
caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do
recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

§ 5° Nenhum prazo de recurso, representacdo ou pedido de reconsideracédo se
inicia ou corre sem que 0s autos do processo estejam com vista franqueada ao
interessado.

§ 6° Em se tratando de licitacGes efetuadas na modalidade de "carta convite" os
prazos estabelecidos nos incisos | e Il e no paragrafo 32 deste artigo serdo de dois
dias uteis.

Capitulo VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 115. Os ¢6rgdos da Administracdo poderdo expedir normas relativas aos
procedimentos operacionais a serem observados na execucgado das licitagcdes, no
ambito de sua competéncia, observadas as disposi¢des desta Lei.

Paragrafo unico. As normas a que se refere este artigo, ap0s aprovacao da

autoridade competente, deverao ser publicadas na imprensa oficial.



